AT conTRALORmA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, RIESGOS Y CONTROLES

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO!

GERENCIAL

PROCEDIMIENTO: ESTABLECER UNA PLATAFORMA DE PLANEACION OERIENTADA A LA GESTION INSTITUCIONAL HACIA EL CUMPLIMIENTO DE LA MISION Y LA PROYECCION DE LA VISION EN EL CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO, MEDIANTE EL DIAGNOSTICO, LA FORMULACION,

EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LOS PLANES Y PROYECTOS DE LA CONTRALORIA

DEPENDENCIA: DESPACHO CONTRALOR (A )

No Actividad Descrineion Rissao Inherente Impacto Inherente ona Inherent Controles Impacto Residual | Zona Residual | Tratamiento Frecuencia Evidencias casode OBSERVACIONES
erons o1 cumplimiento de v Informe avances area de Inventarios —
e‘n ficar el C"'"d” iimiento de la vida Oficina de Recursos Fisicos -
i de eauipos de computo, por a informacién Almacen.Dirgico al despacho.
Garantizar la evaluacion objetiva de la 1o cual atenta
estion fscal y el cumplimiento de los | conira el buen desempero de los | P°" 2 obsolescencia de los Herramientas de software y Mamtenimienis yio reposicion del Reducir - Documento de novedad | P1anificar jomadas preventivas de
1o equipos de computo pondies De Gestion Casi sequro Menor Ao parque informtico de los Rara vez Menor Continua Contalor (&) verfcacion a los equipos de computo
iempos establecidos en el praceso | auditores, porque permanentemente o harware Migar inte
; utlizados en las audiorias por parte integranrtes del gupo auditor. de fa entidad
auditor. fren represamientos y pérdidas de
de los auditores.
informacion siendo dispendioso
cualquier consulta.
I [Probabilidad Tratamiento en caso de OBSERVACIONES
No Actividad Descripcion Riesqo Jretvos | BLobebldedisto (TEEDITEEID Zona inherente Controles Residual Impacto Residual Tratamiento Frecuencia Evidencias
Efectuar el seguimiento a s policas Serealzoen o segurdo imeste o1
e instucciones insiitcionales lo_hacer seguimiento oportuno de seguimiento per
rmuadasporofConalr )y |Reaizarl especivoseimieto o[ fomacion e sore a5 Realizar el monitoreoy asesorde|IMomes presentados a ot st 9 oohicas o riomacion d os
verifcar su 6ptimo y oportuno las instrucciones emanadas desde el poliicas e insi Operaiivo No aplica Posible Leve foralecimiento continuo de esta Rara vez Leve Reducir-mitgar | Continuo moritoreo | 45257 % | pegpacho del Contralor | "oMar |2 situacién al contralor (2) | procesos para informar alcontralor de
cumplimiento, despacho del Contralor (a). institucionales m.mmaaas porel actividad de seguimiento. P (@). cualquier situacion que requiera
Conralor (a) tomar desiciones oportunas.
1
o 4 G on Para el segundo timesire se realiza
Efectuar una comunicacion acertvay | EPIERD (0 BRER Utilizar canales que fortalezcan la Presentar informes de las una comunicacion acertiva con las
i unicaci i itvaci dependencias de la enidad para la
eleciva con las dependencias dea | <1/°92 de  infomac operiv Noaplca Probable Menor Ao comunicacion entre dependenciasy | oo enor MODERADO | Reducimigar|  Coandoaplque | ASESOrde | mesas de wabajoal | ormar ta suacion a convaor (0| dep s
entdad para mejoraros procesos | focumentos hacia las hacerie seguimiento a clas para despacho [comite de gestiony | para tomar entrega de
Relacionamiento y rabajo en equipo | misionales. pe verifcar su cumplimien. desempefio por el despacho.
designadas por el despacho.
con las dependencias de la entidad
PROCESO: PLANEACION ESTRATE!
PROCEDIMIENTO: RIESGOS IDENTIFICADOS EN LAS FUNCIONES REALIZADAS POR LA OFICINA DE PLANEACION
DEPENDENCIA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION
I I OBSERVACIONE
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos|robabiidad Inherente (PR ITEELD Zona Inherente Controles [T Impacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia| Responsable Evidencias e e S s
e presenté ol orme de Gestion en
eportr I sitoacion al despach, |15 10 Primeros dias delimeste,los
Organizar y presentar los informes Seguiniento al cronograma donde 50"":"&' o luack pa cuales se encuentran publicados en
5 Ia pagina web de la enidad y ademés
N de gestion trmestrales, asi como, | Inoportunidad en la enirega de e oo, mprabatie Lo — Timestal Asesorde [Namerode momes  [SOeeE peg y
05 que se requieran por parte del |informes planeacion | presentados se presentaron al Concejo Municipal
informes. dependencias para poder consolidar
Realizar y consolidar los. informes | despacho. dependencia de Bucaramanga.
de gesiion u otros necesarios para
toma de decisiones. Overacional No Aplica Posible Mavor
Aplicacion de metodologias y
L T s st e eramienas. qospermton o Sommencsde |
drgenio de con s w“"w:a manuales y mapas requeridos por sequimientoa las poliicas, planes, | | Lo - imestal Asesorde |0 Implementar herramientas
\ \ Ia enidad, necesarios para el logro manuales y mapas requeridos por P planeacién 9
D formuiaciony determinacon |estucurar 105 planes. manuaies y |14 T, necesaros o manuales y mapas redueridos por Cronograma de facilten el sequimiento a la
it Apodiiiedl iy I nidad par e ducas covimems oo sacas, | se asesorcoooing ia ormutacion
mapas de la Contraloria Municipal de Overacional No Avlica Posible Mavor manuales v mavas del Plan de de accion, plan
Bucaramanga que se deban adoptar | Dirig a farmulacion y determinacion anticormupcion, plan estrategico ,
para el logro de I mision o e i matiz de iesgos y contrles.
etuciona, g Capacitarse en o referente a las
. maniles y mapas dela | oebidad en 1aforulaion denificar cusles son los factores
metodolagias para la correcta Asesorde | Capacitaciones
Comvaiona wuncial e inadecuada  de ; improbable Leve Prevenit-mitigar| Cuando sea pertinente i que o pemiieron la correcta
S anes. polcas. formulacien, de acuerdo a las planeacion | realizadas. e 0 permieron 8 COTeC e
e necesidades de la entidad. )
ot gy de 1 s formulacion pertinente para el
instiucional, Overacional v de No Aplica Posible Mavor
S—— Se ha verficado el cumplimiento de I
e e cion, Establecer los lineamientos normatividad vigente de MIPG, en
i o, " |y pelicas estipulados on i s Revisiones realizadas | Reforzar la aplicacion de estas | cada uno de los procesos.
3 |meloray sostenibiidad de fos cuales se deben implementar | 1, AC1Ualzacion del sistema Veriicar el cumplimiento de la Improbable Leve Prevenir-mitgar| Anual Asesorde | e verificar a correcta | poliicas y lineamientos aa._enida
sistemas de gestion y control que la integral de geston (SIG) y MIPG normatiidad vigente. planeacién poliicas y .
5 paramejorar los procesos dentro aplcacion de lanoma. [ coordinar  reuniones de trabajo
Contraloria deba adoptar de acuerdo
ISR de Ia entidad. donde se socialice todo o
Overacional No Avlica Posible Mavor Jacionado al SIG v MIPG.
Establecer un sistema de Se ealizs o seguimiento alos
Sequimiento y medicion de la gesten, indicadores de gestion del Segundo
en coordinacion con las Vigiar la medicion de los Fortalecer la metodologia de ::S::d::::::ae‘: ;g:;:s mediabn e '°I'";amm::::'e5 la lnmeslre a cada uno de los procesos
dependencias de fa enidad, que | VOITIamedcondelos o oy o medicion y cdeulo consiucaitn, inerpretacion, medicion esor e | P dencias n donde | medicion. de_losndicadore. o taentdad, donde se ajusan os
oo g o | et e gstencaloados e €%, % 1% T Sl o 0 i macades do | mprvabe ton s IR [P ot e e o et
s, ovlarldesempanace | ¢392 8o . e Tostion arsconocr & desanpat » ¥ como cespacho y osfes e ocese | o caina
2, os pocesos G encad real de Ios procesos de fa enidad. o para evalar las imp Preseciados snel somid \nsnlucnonal
caloulan. estos resultados. para la aprobacion de los ajust
conint Operacional No Aplica Probable Moderado ALTO
o o sepatho somre 1ae | 5€ €810 0o manera imesiva 1
Reforzar los contles, i Consacuendas. que ocasiond las. | 2Cguimient l pan de ccion, plan
) . anticorupcion y atencion al
Hocersequniots o o lares e oy ! | Debiitad o0 o oneores para el plazos y hacer cronogramas debildades en los contoles, crear peiony
el plan antcorupeion y atencién al | seguimiento. de los play Asesorde | Cronograma de ciudadano, verficando que se da
o de la oficina detallados donde se evidencie fa Improbable Leve Prevenir-mitgar Anual plan de contigencia y segumiento | CLsauar: vEre e osta
de plancacion. e o [iomis ocesos 3 Cago 4 1a manera en la que se hara el planeacién | seguimiento estricto a estos CONMOlES Para QUE | oo jer miaoeo. on o dommer
" i i i en los planes, en los tiempos
B e rmeonamony e e |enes z
d6n de la eni
Operacional No Aplica Probable Moderado ALTO gestion de la entidad
Verficar que a entidad presente lo Se coording y e presents la
cortespondiente a los planes de rendicion de cuentas al SIREL. En el
 Coordinar a presentacién del plan de ¥ larendicion e Sequimiento al  cronograma sesorde | IMome presentadoala tiempo estipulado por fa AGR.
3 " teniendo como insumolos resultados [en fa  informacién reporada a la donde e estipule la improbable Lew 8A10 Prevenir | Cuando sea pertinente Audioria Generaldela | Conocer cuales son as
cuenta ante la Audioria General de fa planeacion
o dados en as Audioria General de a Republica presentacién del informe ublica inconsistencias presentadas en ¢l
evaluaciones realizadas por la informe allegando las mismas al
Auditoria General de la Republica Overacional No Aplica Posible Mavor spacho
PROCESO.JURIDICA
PROCEDIMIENTO. 1. PROCESO DE TUTELAS DEVANDAS Y DERECHOS DE PETICION. 2. PROCESO COMITE DE CONGILIACION
[DEPEN SESORAJURIDICA
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos| Inherente PEEDITIEED Zona Inherente Controles | FTo%01! Impacto Residual Zona Residual [ Tratamiento Frecuencia | Responsable Evidencias e IDENEE
Se evidencid que e han realizado
Dar respuesta y contestaciona | Vencimienios de terminos judiciales Revisar dos (2) veces por semanalos Oficina 1as rovisiones tos veces
1 fas, e e b PDF de sequimientoy | Generacion de alertas informatcas | semalmalmente a os procesos
Defensa Judicial demandas, telas y derechos de | segn los terminos procesales de Ley Riesgo de gestion No aplca Posible Lewe estados procesales y terminos de los Lewe Leve Mitigar Mensual asesora " } e e
icion o falloen conta de la entidad informes del SIA observa Juridica reportes del SIA | ante cualquler vencimiento Judiclales,asi mismo se ha dado
pet testacion inmediata a las
peiiones allogades al Sa
Celobrar comites de concliacion y | O tamiarlas soiciudes de Oiina Celebracion de feurlones se verfico que en el Segundo
2 | Prevencion del dafio antijuridico Getonen jucicial v go de g No aplica Rara vez Leve Atender las solicitudes allegadas. Leve Leve Prevenir Quincenal asesora Actas de comité exraordinarias de comité de trimestre no se realizo un comité de
i instiido para tal Juridica conciiacion v defensa iudicial concilacién
INTERND
=
NTROL INTERNO.
; T - - RVACK
No Actividad Descripcion iesgo Clasificacion Activos | Probabilidad inherente Impacto Inherente ZonaInherente Controles B Impacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencial Responsable Evidencias e CibeEE OBSERVACIONES
Establecer el plan de accién del Vinculacien de personal idoneo segin R ! lzaron las acidad
proceso (contiene la planificacion de ~|Planear todas las actiidades que | Que no contenga todas las ol marualde cionen o Acaptarel Jefe oficina [ Insumos de la planeacion | esten debidamente sustentadas y eaconads amel Flan o accionde
gt ~ oo dovasamy |sivinies a Noapica - Lo imamade ooy o . o PRRN il viioiogLivbanall rcorbpiiio it (vomipeqtutbd i
.. io 5 i it d fon i mo i Y vio hacer realizar di v
controly evaluacion a la gestion | policas a segui programa e orion control intemo | resgo digenciada necesario hacer un ajuste o arealizar dichas actiidades.
Se empieza a ejecutar ol programa
anual de auditoras intemas basada.
Coortinar. reatiar, defin Plancar, claborary presentarel | general e en riesgos donde e plasma la fecha
cstabloce of prograra anval e | EIOSma.anualde o imemes | LRl L G LS Aoeptarl Jefeofcina oS COMO | i apayo de personal para |l 2 fechado fecuckn o
2 prog de acuerdo al iesgo de cada oficina, : L y Riesgo de gestién No aplca Rara vez Lewe Seguimiento del  program: Lewe Leve i’ Timestial |asesorade | evidencia del programa de| poyo de personal p lome e cadaun de s udiories
auditorias inemas e informes a elaboracion de informes no ajustados tiesgo cumplir con el programa
ey presentar informes generados de las | ot 01 48 KOS ! anual  de  auditoias, asignacion control intemo | anual de audiorias programas a los procesos de |
o auditorias 9 de personal con cumplimiento entidad y se publican en la mmn
de perfies requeridos y capacitacien web de fa entidad,
al personal




©

Realizar orientacion técnica y
recomendaciones ala direccion en el
marco del rol de asesoriay
acompanamiento

Acompatiary ssesorar o conteor )
n temas sobre la gest

enaad vendion Ge 1 coenta ante a

Auditora General de a Repubica y

planes de mejoramiento

farenicion d la

cuer

' A mejoramiento

No aplica

Raravez

Leve

-

Desarrollar acciones orientadas al
fortalecimiento de la cultura de control
(autocontrol, autogestion y

Socializacion a los funcionarios.

Que los funcionarios no adopten la
cultura de la primera linea de defensa

Riesgo de gestion

No aplica

Raravez

Leve

o

No

Informe pormenorizado y
control

los tiempos de

i i
mejoramiento del proceso de control
intemo, presentar informes de gestion |
y demés de ley.

interno de la entidad en eneroy en
o oI vigenci, cigenciaminto

entraga de los informes y el
siguimiento a la rendicién de la

accion,
plan anncormpcmn ymapa de
riesgos.

cuenta
el plan de mejoramienta

Riesgo de gestion

No aplica

Raravez

Leve

PROCESO; GESTION DE LA PARTICI

T
PROCEDIMIENTO. ATENCION A PETICIONES CIUDADANAS Y PROMOCION DEL CONTROL CIUDADANO.
. 7 clui

Actividad

IPACIO!

Establecer mediante circular los
tiempos de rendicion de la cuentay

Leve

Auditoras de autocontrol primera linea|
de defensa.

Leve

Definir_los tiempos de entrega y
de_los informes

Leve

Aceptar el
fiesgo

Trimestral

control intemo

Circular y planes d
mejoramientos cumplidos.
al 100%

Solicitar prorroga ante la Auditoria
General de la Republica

Se acompana y asesora al contralor
en temas de gestion de la entidad, en
el comité institucional de planeacion y
Gestion de la entidad se analizan
todos los temas de los procesos que
presentan cada uno de los.

do
oportunamente la rendicién de la
cuenta ante la AGR.

Aceptar el
fiesgo

Trimestral

Funcionarios

Autodiagnostico de evaluacion y.
retroalimentacion

Se realiza de manera personal el
foraleiniena de  cutum el
control en cada uno de los.
pmcesns con la presentacion de los
informes de autoria en las.
obsenvaciones los pracesos.
documentan acciones de mejora para
lamejora continua del proceso.

Aceptar el
fiesgo

Trimestral

Jefe oficina
asesora de
control intemo

Informes rendidos y
entregados.

Solicitar prérroga para la entrega de
los informes

De acuerdo al plan de trabajo de la
oficina de control i ntemo se realizan
los informes correspondientes;
seqimenca ol e d acion lan
anticorupcion, y a la matriz de
procedinienasesgosycontoies e
la entidad 2023, infor

susterdad dol gasto y los demas de
ley.

Descripeion

Riesgo

Clasificacion

Activos

Probabilidad Inherente.

Impacto Inherente

Zona Inherente.

Controles.

Probabilidad
Residual

Impacto Residual

Zona Residual

Tratamiento

Frecuencia

Responsable

Evidencias

Tratamiento en caso de

OBSERVACIONES

Proyeccion de respuestas al

Anahzav el requerimiento civdadano.
respues

Ia oficina

a
Petcionario

aal

Proyeccion incompleta de
respuestas al requerimiento
ciudadano

De Gestion

No aplica

Probable

Moderado

ALTO

Revisar la_ proyeccion de respuesta
alos

Improbable

Moderado

Clasificacion y tramite de las PQRSD

Recibir, anlizar, digitalizar, cargar,
clasificar y direccionar las diferentes
PQRSD en el aplicativo SIA ATC

Indebida clasificacion y tramite de las
PQRSD al momento de cargar la
informacion en el aplicativo SiA ATC

De Gestion

Aplicativo SIA ATC

Probable

Moderado

ALTO

Informar a la mesa de apoyo de la
Auditoria General de la Republica el
error para su fespectiva solucion,
teniendo en cuenta que el aplicativo
o dala opcién de corregir

Improbable

Menor

Proyeccion  de  respuestas
a los

los requerimientos ciudadanos
inherentes a la oficina

a
yectar resp
aplicativo SIA ATC

requerimientos y no emisién de
respuestas a los mismos

De Gestion

Aplicativo SIA ATC

Probable

Moderado

ALTO

Programar actividades sectoriales

[ PROCESO: GESTION DE RESPON:

No

De acuerdo al cronograma
establecido, realizar convocatoria a
los difentes grupos de valor a
participar de las actividades.

Inasistencia del ente de control
las_convocatorias programadas.

De Gestion

No aplica

Probable

Rara vez

BILIDAD FISCAL

Revizar el cumplimiento de
los terminos de los
requerimientos en el SIA ATC

Improbable

Moderado

Concertar la planificaci6n de

actividades con el grupo de trabajo de
la entidad y los diferentes actores

Probable

Rara vez

NARIOS DE

IDAD FISCAL

PROCEDIMIENTO: PROCESOS ORDI!
DEPENDENCIA: SUBCONTRALORIA

Prevenir-mitigar|

Diario

Documento respuesta.

Para el segundo timestre de la
presente igencia, realiz6 evision

Analizar el
requemse solcitar apoyos.

diariaa respuesta
alos requerimientos de o
ciudadanos, los cuales fueron
revisados por a Contralora Ausiliar
para la Participacion Ciudadana

Prevenir-mitigar|

Diario

Requerimiento a la mesa
de uabajo

Gestionar la solucion ante la mesa de
ayuda de la Auditoria General de la
Republica

Para el segundo trimestre del
presente afio, la Oficina
Paricpacion Ciudadana, reizo dos

consultas a la mesa de ayuda de la

3 fas con el No ATC-
00000474 del 17/04123 y la ATC -
00000498 del 24/05/23 donde se
consultaron dos inconvenientes
presentados en el aplicativo SIA ATC.

Prevenir

Semanal

Contralor
awiar para la|
participacion
ciudadana

Comunicacion electronica

Materializar la respuesta
extemporanea
inmediata

La Oficina de Participacion
ciudadana, semanalmente realiza el
seguimiento a las PQRSD registradas
en el aplicativo SIA ATC, donde.
mediante correo electrdnico envia
informe de las mismas a todos los
funcionarios de la entidad, Asi como
informes mensuales que son
publicados en la pagina web de la
entidad, y los cuales podran ser
consultados en el siguiente enlace
hitp:/iwww. contraloriabga gov.cofinde:

few=categorygid=249&ltemid=736
Para el segundo timestre se
publicaron 3 cmvespondlenles 2 los
meses de abiil, mayoy

205, paraun ol e 8.

Prevenir-mitigar|

Cuatimestral

Contralor

auxliar para la

participacion
ciudadana

Justificacion

Reprogramar las actividades

Para el sequndo trimestre del 2023,
se realizaron 3 actividades, que se
relacionan a continuacion. Posesion
y capacitacion a Contralores
Escolares y | Encuentro Ciudadano y
Capacitacion dirigida a Veedores,
edies, lideres sociales y ciudadania
en general. La respectiva

publicaciones en le pagina web,
mensajes de whatsApp Y tw.

Actividad

Descripcion

iesgo

Clasificacién

Activos

Probabilidad Inherente

Impacta Inherente

Zona Inherente.

Asignar a auditor fiscal / profesional
unerstario ol antecedenteyio

Se realiza y envia el oficio de reparto
auees remitdo al unconario gue se

hallazgo  par:
analisis.

No se efectue el reparto dentro del
(10) meses

establecido
o i

elacio

Riesgo Bajo

No aplica

¢Se cumplen los requisitos del
articulo 40 de la Ley 610 de 20007

Se verifica que el hallazgo cumpla
con los requisitos dela Ley 610
el 2000 ylo Ley 1474 del 2011,

Se archiva el hallazgo por no cumplic
con los requisitos de la Ley 610/2000
yio Ley 147412011,

Riesgo bajo

No aplica

Procede la indagacion preliminar, de
a queja, del dictamen o del ejercicio

posibles autores del mismo,

Se verifica que en el hallazgo fiscal
o viene los elementos de la
responsabilidad fiscal del articulo 5
de Ia ley 61012000, por lo cual debe
iniciarse una indagacion preliminar y
no apertura a proceso

Se aperture a una Indagacion
preliminar y se procura que el
hallazgo no este para caducar la
accion fiscal

Riesgo Medio

No aplica

Rara Vez

Menor

MEDIO

Controles.

Probabilidad

Impacto Residual

Reparto de hallazgos y estudios con
el comisionado de que actuacion
procesal se realizara

Rara vez

studio y analisis de los requisitos de
la Ley 61012000 y/o Ley 1474 del
11,

Rara vez

Una vez vencido los 6 meses de la
etapa preprocesal de seis (6) meses.
se procedera a proferir auto de cierre
de la indagacion preliminar donde se
determina si se archivo las diligencias
a proceso de
responsabilidad fiscal

Raravez

Zona Residual

MEDIO

Tratamiento

Frecuencia

Responsable

Evidencias

Tratamiento en caso de

OBSERVACIONES

Evitar

Trimestral

Subcontralor

Oficio de reparto

‘Tomando decision de aperturar o
archivar segin sea el caso.

En el Segundo Trimestre se
recibieron 8 hallazgos fiscales en el
mes de Junio de 2023, mismos que
se encuentran en estudio para ser

aperturados en los siguientes
trimestres.

Evitar

Periodica

El
funcionario
comisionado

Informe esciito por parte
del funcionario
comisionado donde
manifieste si cumple 0 no
con los requisitos de la
Ley 610/2000 ylo Ley
1474 del 2011

Se archiva el antecedente fiscal

En el Segundo Trimestre se
recibieron 8 hallazgos fiscales en el
mes de Junio de 2023, mismos que
se encuentran en estudio para ser
aperturados en los siguientes
trimesres

Aunado a lo anterior, en dichas.
mesas de trabajo se reviso el estado
de los hallazgos recibidos por parte
del érea de Vigilancia Fiscal,

los 18minos de
estudio en dependencia se cumplan
al tenor de o establecido en la norma.
¥ resoluciones internas.

Evitar

‘Semestral

€l funcionario
comisionado

El Auto de cierre, el auto
de archivo o el auto de
apertura a praceso de
responsabilidad fiscal

Arhivo dea ndegacion prlminar
advertencia del articulo 17 de
b Ley 610/2000.

En el segundo Trmestre se inicio
con 3 indagaciones preliminares en
tramite y se decidié el ciere de una
con aperturar proceso quedando 2
aun en tramite la 3500 y 3498




Se comunica a vigilancia fiscal de la

Una vez iniciada la indagacion

Erwlo s ofcls e o generren

se han enviado las comunicaciones

preliminar se realiza el oficiode [No enviar las comunicaciones El auto de aperura a indagacion €l funcionario |Los oficios de correpsondientes de los autos de

# [eniidad y a a entidad afectadade la | for S CHSE SN | e mentes Riesgo bajo No aplica Leve Leve prelminar Leve Rara vez Evitar Semestral AN ©arias -
indagacion prelminar

despacho

Desde el momento del auto de. Subcontalory Se decretaron las prusbas
5 |Practicar pruebas apertura a indagaciin preliminar se | Se practiquen pruebas por fuera de Riesgo Medio No aplica Rara Vez Menor Con el auto de pruebas Leve Rara vez BAJO Evitar Semestral el funcionario [E1 auto de pruebas Se archiva la indagacitn prefiminar o correspondientes en curso de cada

cuenta con sesi (6) meses parala  [10s seis (6) meses se apertura a proceso. indagacion preliminar

e comisionado
Una vez terminado el temino de seis en las indagaciones preliminares una
s (6) meses para la praciica de pruebas | 10 S¢ Cumpla el debido Formato F16 de la vez agotados los 6 meses desde su
& |Auto de cierre de fa indagacion e o ot procedimiento interno por lo cual se Rissgo baio Noaplica Lo Lo Formato F16 de la Auditoria General Lo Rara vez etar Timestal Elfuncionario | T80 (18 8 R la | Proferivauto de archivo o aperturaa | 2% FO0ECRE 08 T e e
preliminar v o debe proferir auto de archivo o 3o bei o dea Republica, comisionado proceso.
auto de cierre de la indagacion Republica cortespondiente
apertura a proceso
oreliminar
nas indagaciones preliminares una
No se tome la decisién de aperturar o vez agotados l0s 6 meses desde su
Una vez culminado los seies () [archivar en un termino prudencial de aperira se ha dado el uto da iefte
meses para a etapa probaloria se | cinco (5) meses una vez culminados Subcontralor y Formato F16 de la A
Formnato F16 de la Auditoria Proferir o de a ysu apert
7 | Archivol apertura a proceso cuenta con un termino prudencial  (1a etapa probatoria de los seis () Riesgo Medio No aplica Leve Leve o e 12 Remtblion, Leve Rara vez Evitar Trimestral el funcionario |Audioria General de la [~ Proceso o archivg respectivamente.
para proferir auto de archivo o meses, este termino se sefiala 2 comisionado |Republica
apenura a proceso aunque no este estipulado en la Ley
ni en procedimiento.
nas indagaciones preliminares una
Proferi auto de apertura del proceso vez agotados l0s 6 meses desde su
fiscal, decretando termino de Formato F17 de la apertura se ha dado el auto de cierre
3 .

8 |las pruebas que se consideren e e e el |10s cinco (5)afios y se de la Riesgo Alto Noaplica Moderado Moderado D s e e Lewe Rara vez ALTO Evitar Dlezmeses | SO0 | pdioria General dela | 56 20enaran y d
cunducemes pertinentes y diles para | ™ por caducidad de la accion fiscal partoy Ly Republica ks proceso o archivo respectivamente
el proces comunicando conforme corresponde.

o vincula al tercero civimente nlos Gasos en [0 que hay lugar se
Vincular al garante o compafia oeabloen o o auto o amortura. | N vineular al ercero civimente Informes cada funcionario y el &1 funcionatio | MoMes Y Formato 17 o an hecho |
9 [aseguradora, en calidad de garante o |+ or, " responsble cuando existe poliza para Riesgo Medio No aplica Leve Leve formato F17 de la Auditoria General Leve Rara vez Evitar Trimestral de la Auditoria General de a vinculacion de aseguradoras.
0 en un auto de vinculacion a parte de, comisionado imputacion
tercero civimente responsable, engafa nk que responsa por el dafo fiscal de la Republica 1a Republica

10| Proferir auto que decreta medidas | Una vez consultada la base de datos | Enconlrado bienes de los presuntos Riesgo Bajo No aplica Leve Leve Carpeta de busqueda de bienes en Leve Rara vez Evitar Trimestral Elfuncionario | Carpeta de busqueda de | Realizar e han de bienes
cautelares del caso, llevandoen | en la busqueda de bienes se responsables no se efectue el tramite las diferentes entidades comisionado |bienes y en el formato | proceder a embargar Tmostramente docreando as
cuademo separado procedera a proferr auto de embargo_|de embargo. 17 de la Auditoria medidas ha que haya lugar.

de los bienes encontrasdos, para General de la Republica
garantizar el resarcimiento del dafo.

L1 Glra notfcacén personal el auto | Durane o2 Gnco (9 i habes [ No lecuaras claciones y e e Riesgo es Allo No aplica Moderado Moderado ALTO Libro radicador de correspondencias Leve Rara vez ALTO Evitar Periodica Elfuncionario | El libro d aliad orndebida notficacen | s han (brado s caciones para
de apertura a proceso siguientes una vez proferido el auto  (las mismas durante el termino de los comisionado.|corespondencia notificacion en el plaz:
responsabilidad fisc de apertura a proceso fiscal se envia | cinco (5) dias habiles. Conespondients
Complmiento gl a0 106 dela | medtante oo as ctacionce pars
Ley 1474 de 2011. notifcar el auto.

" e han realizado 105 avisos en los.
Sino s nolica personamente Pasados 105 cnco (o) das ables sin Efectuar el aviso en el ulim casos correspondentes dentro del
i i lazo
12| proceso e esponsabildad Tocal | respencable fecal e naficarapor | No efecuar i notfcacion por aviso Riesgo Medio No aplica Rara vez Menor MEDIO Los Informes trimesirajes dados por Leve Rara vez MEDIO Evitar Trimestral £l funclonario | En el informe del domiclio de residencia, coneo s
o los comisionados comisionado proceso_ |eletronico la pagina

segin los dispone la Ley 1437 de | aviso en un termino de diez (10) dias o o
2011y la Ley 1474 de 2011, abiles
- o Se han realizado las comunicaciones

omunicar el auto de 5‘;:““ ol alas aseguradoras seguido de los
proceso de responsabilidad fiscal al Tespectives autos de wnculacion
representante legal de la entidad

Que los terceros civimente
afectada, al tercero civimente Los oficios de comunicaciones y los &1 funcionatio | En el informe del Realizar las comunicaciones en
13 responsable cuando se haya Riesgo Medio No aplica Rara vez Menor MEDIO informes de seguimiento de avance Leve Rara vez MEDIO Evitar Trimestral
- para conocimiento y fines pertinentes |pueda hacer su defensa comisionado | comisionado forma inmediata
vinculado al garante o compafia B amiaies ol debian broces0. de los procesos por el comisionado
asequradora y a la oficina de P L
vigilancia fiscal y ambiental para
enterarlos del inicio del proceso
No poner en conocimiento al presunto Enviar las citaciones y sino sehan hecho las citacioens a
s X Se envia citacion a los presuntos Iy 4 £l envio de citaciones para que el Enel informe y el Y versiones y designaciones de
14| Cltar a version libre y esponianeaa | gy onapjes fiscales para que. Implcado de la exsioncia de su Riesgo Medio No aplica Rara vez Menor MEDIO presunto responsable fiscal se Leve Rara vez MEDIO Eviar Timestral Bl funcionato | oceso de comparece el presunto responshle | apoderado de oficio
10s vinculados. derecho de defensa de rendir version comisionado enviar ala universidades solicitud de
comparezcan a realizar su defensa presente responsabilidad fiscal
libre y espontanea. defensor de oficio
reposa en los expedientes las
Recepionar versidn lbre y € 1O o version e, ta cual se y Se debe dejar constancia de no versiones libres y actas de o
espontanea de Ios hechos acaecidos, | puede realizarse en form: No se pueda contar con la version Verificar que en el expediente se e

15|12 cual podra ser allegada al proceso | presencial, por coctio radicada en bfe 1o cualacancaria mas tempo en Riesgo Medio Noaplica Raraver Menor B cuente con la version libre y Lo Raraver =B evtar Timestal Elfuncionario |l nforme y el proceso de [FSHBNSEROM AR
por esciito o por cualquier medio | ventanilla unica o por correo proceso, teniendo mas desgaste espontanea del 0 de s presuntos comisionado fiscal e aun
audi fempre. responsables fiscales; b ‘9
garaniice Ia legibilidad y sequridad. | audiencia virual.

Designar defensor de oficio, en el reposa en los expedientes los
eventoen qus of mestgado noraya reconacimientos de personeria a los
ficar a las universi al
L investigado[No desgnar a un defensor de oficio y Veificar que en el expediente se Oficar a las universidades parala | gefensores de oficio, en los casos,
el proces on euposon e y conllevara ala ues.gnamm deiun |pasara laimputacion sin contar con cuente con el defensor de oficio en Funcionario |ENe! informe y el desigancion de un defensor de oficio. | ¢espongientes

16 Riesgo Medio No aplica Rara Vez Menor MEDIO Leve Rara vez MEDIO Eviar Trimestral proceso de unaallegado los documentos
espoméneamemeu:: it ' |dstensorcoatlo para e o o, para e o epreserto o1 2300 3 dan s causals para comisionado | 00050 B Fiscal | woceder por suts a reconocerla

d g nert
comparecio a la diligencia o no pudo rsonena
ser localizado.
erofer Auto de ol autos de imputacion de
i “;Tueu"‘F"“‘:f‘ Tl debe responsabilidad en los casos

esponsabilidad Fiscal, el cual debe Conespondientes
contener la dentificacion plena de los
presuntofs) responsable(s), dela | Una vez se tenga certeza delos | No tener claridad de los elementos de Funcionario | Con el auto de ciere | e ofica al comisionado para el
7| entidad afectada y | al quellevan a Riesgo Bajo No aplica Leve Leve Con el auto de cierre probatoria Leve Rara vez Eviar Trimestral comisionade | obatora ol proceenl par
del numero de la poliza y del Valor | se debe proferir el auto de imputaci6n | proferir imputacion P ipulso P
asegurado, ente otros. Segin o
dispuesto en el articulo 48 de la Ley
610 de 2000
i acion para envio de citaciones a nofificacion
ntlcacion prsonal o po g0 sl Prsons g los autos e mputacien

feoporsales o 2 us spatados o | S51810 COMIIEEe NGAS008. |1 g ano o i yasea Funcionaro |En et fome de Seenvia s ciacion e marera

1815 8 sus ap ¥ Riesgo Bajo No aplica Leve Leve En el informe del comisionado Leve Rara vez Eviar Trimestral inmediata para que este se presente
defensores, segin lo dispuesto en el aiso comisionado | comisionado
e s autorizar su notifcacion por correo ¥ sequir el impulso procesal.

Y electronico se procede ala misma o
sino se procede a notificar por aviso
Tecibido e argumentos e defensa y
Poner el expedients a disposicion de constancia secretarial del no recibo
los presuntos responsables fiscales de dichos argumentos.
o o thmino o e (10)dis.
tados a parti del dia siguiente de
1133:;"332'Z“.,EZZZ:;‘EZ'J:"‘%Z? Se venta con defz (10) dias s E5 qu el mputado o presente Vertcacon o enega de os Deiarconsanci serearl doa o
para que el imputado presente sus | argumentos de defensa y pierda la Funcionario | Los argumentos de
19/ avi ina w v i i i va vez i iodi
9| aviso o en pégina web, para presertar | B8 1 O et DR e procesal paia 5o Riesgo Bajo No aplica Leve Leve argumentos de defensa en el termino Leve Rara ve: Eviar periodica ol Inodaind entrega de los argumentos de
los argumentos de defensa frentea £ 8RR A TR rocesal defensa.
las imputaciones efectuadas en el
auto y soliciar y aportar las pruebas
que se pretendan hacer valer, durante.
este témino el expediente
disposicion
Proferir una vez vencido el término de| Tallos con responsabilidad
esiado y pracicadas s prushs poferdas antes el termino de os
s, decision de for La Resolucion de fallo s cinco atios
Proferi fallo con ferir s decision de fallo en el ionari a decision en
20| Gomominada ol o o5 roferr fallo con o sin Mo proferras decisién de fallo en ¢ Riesgo Medio No aplica Rara Vez Menor MEDIO Con el formato F17 de la AGR Leve Rara vez Evitar Mensual Funcionaro | con o sin responsabiliad | Ordenar proferra decision en forma
; fiscal cinco (5) afios comisionado inmediata
responsabilidad fiscal. Segun lo fiscal
dispuesto en los articulos 52y 54 de
Ia Ley 610 de 2000
Citar para notificar a providencia que e hacen [as respectivas citacione
decida el proceso de vespnnsamhdad spara nolificacion personal
fiscal, enaforma y témino que
catabloce ol atiouts 106 do a Loy Subcontralor y | En el formato F17 de la
21{1474 de 2011y notificar Gitar y noifcar la decision de fallo | SMar y citar a os responsables Riesgo Medio No aplica Rara Vez Menor MEDIO £ Formato P17 de a Auditoria Leve Rara vez Evitar Periodica funcionario | Auditoria General de la | E1CIarse de manera inmediata para

personalmente o por aviso la
resolucion
que falla de fondo el proceso de

fiscales en el termino

General de la Republica

comisionado

epublica

evitar la prescripcion del proceso.




Enviar  grado de consulta, segin lo Se envia memorando de ramiacion
b FiATA Dentro del termino de tres (3) dias de grado de consulta en los casos
establecido en el artculo 18 de la Ley
habiles siguientes al falo debera corepsondientes.
610 de 2000, el fallo sin enviarse al superiorjerarauico para | No envio denro de los tres (3) dias Subconralory |y omorando de Verifcar el motivo y proceder a el
22/ responsabildad fisal y e fallo con periorjeraratico pi Riesgo Medio No aplca Rara Vez Menor MEDIO €1 memorando de tramitacion Leve Rara vez MEDIO Evitar Periodica funcionario v
surt el grado de consulta. Para que | siguientes a a decision asignacion envio en forma inmediata
responsabilidad fiscal, cuando el comisionado
e confime, modifique o evoque la
representado por defensor de oficio. neia
; Formato F17 de la Constancia de ejecutoria cunado esta
Elaborar la constancia que el proceso | No dejar evidencia de Ia terminacion €1 formato F17 de a Auditoria Funcionario
23| Elaborar constancia deejecutoria | S0eroL 8 ST o e Riesgo Medio No aplca Rara Vez Menor MEDIO e Leve Rara vez MEDIO Evitar Periodica Comonady |Puiora Genraldea | Eboraa e forma nmediaa en fime las decisiones
adaral aron o joradiont en cada proceso con falo de
Trasladaral area de jusdiccion responsablidad fiscal e hicieron los
f:a:ma la resolucidn que fal a‘!‘e‘ oficios de traslado a la jurisdiccion
ndo con fiscal e
de Fomato F17 de la coaciva
24 Proceso, se deberdn remilr las dando traslado de los documentos | N0 asladar a los Riesgo Medio No aplica Rara Vez Menor MEDIO E1formato F17 de I Audioria Leve Rara vez MEDIO Evitar Periodica Funcionario | ioria General de la | Enviar en forma inmediata
medidas cautelares que se hayan documentos para iniciar su tramite. General de la Republica comisionado
para iniciar el cobro coactivo Republica
eaiice el cobro de.
Ia obligacion segin o dispuesto en
el ariculo 58 de a Ley 610 de 2000
& hacen las comunicaiones a
Comunicar a decision adoptada la e
 Coniralorta General ds la Repitica y No reportar a as autordades cortespondia
ala Pocuraduria Genera de 1 Nacin| ¢y s comuricaciones y ormaios | competenies denitsde 108 nco () Subconvasir | o, uricacionss ylos
25| diligenciando los formatos e ot e e bloe ol alo con Riesgo Medio No aplica Rara Vez Menor MEDIO Las comunicaciones Leve Rara vez MEDIO Evitar Periodica y funcionario | 4 7 Y195 | Enviarlos en forma inmediata
correspondientes, para a inclusion de. s Comisionado
reponsabildad fiscal
105 responsables fiscales en los
boletin correspondientes.
PROCESO. GESTION DE RESP 1DAD FISCAL
P PROCESO DE COBRO COACTIVO
ORiA
’ - ) - i GBSERVACIONES
No idad Descripcion Riesgo Clasificacién Activos. Probabilidad Inherente Impacto Inherente Zona Inherente Controles Impacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia | Responsable T A N CEEn D S S
Se realiza el estudio de fiulo donde
Estudo conforme a o dispuesto en o venicn abeal i e
I parte il de atiulo 89 de a Gebidaments ejecutonado y
Se revisa si constituye el titulo :yme o c;‘ o d‘EPTDc:;’:?E::] cumpliendo con los requisitos
et oo dol Eoaco.soenta | Qu el o gjecutv noreuna fos omie ol g do pocedminto Suscontory e s et o e 40408 A il it s
1 | Desarrollar estudio del titulo con los documentos que conste una | requisitos necesarios para el cobro. Riesgo medio No aplica Rara vez Menor MEDIO v 5 Leve Rara vez MEDIO Evitar Periodica el funcionario | Estudio del titulo o coactivo.
administrativo, una obligacion de pago.
obiigacion clara, expresa y comisianado
e e co Io ejecutivo a favor del
Estado, cuando en los documentos.
conste una oblgacién clara, expresa y
actualmente exigibie
Si cantiene obligacion lara, xpresa_| Que en cinco (5) anos no e notfique Revision del expediente, imformes Se realiza AUTO POR MEDIO DEL
2 [Realizar ¢l mandamiento de pago |y exigible se produce el mandamiento | personaimente el auto de Riesgo medio No aplca Rara vez Menor MEDIO rimestrales formato F16 de la Leve Rara vez MEDIO Euitar Trimestal | Elfuncionario | Auto de mandamiento de | Se noifca_personaimente el auto | o\ SE LIBRA MANDAMIENTO DE
comisionado. |pago. e mandamiento de pago.
de paco. Dago. uditoria General de la Reoublica PAGO.
Setiene treinta (30) dias habiles para | o g se resuelvan [as excepciones Revision del expediente. informes Subcontralory Se proceds a dare tramite a la
Recibir excepciones conira el decidir sobre las excepciones. - " ’ Resolucion que resuelve Resolucién que resuelven las
JiSekomicioet st mesane vesoruson, | propuestas enlos einta (30) dias Riesgo medio No aplica Rara vez Menor MEDIO timestrales formato F18 de fa Lewe Rara vez MEDIO Evitar Tmetal el funcionaro | Re0C0T 1e Resuelve las excepeiones o
habiles. Audioria General de a Republica comisianado.
Aticulo 93 Lev 42193
. pp— evon dol expediente ononratory | puto oo orgerm com Se ordena segur adelante con la
Se profiere auto que ordena continuar | Se profire auto que ordena continuar | QU8 ™ S8 continue con el desarrolo evision del expediente informes ubcortrlon | Auto que ordena COMINLAT| e con a efecucion dl e o
4 « el ramite procesal de cobro del Riesgo bajo No aplca Leve Leve rimestrales formato F16 de la Leve Rara vez Euitar Periodica  [el funcionario | con a ejecucién del
con a ejecucion del proceso con'a ejecucion del proceso. proceso. mandamiento de pago,
mandamiento de pago. Audioria General de a Republica comisionad. | proceso.
; e regista la medida cautelar de
Biisqueda de bienes acorde artculo Revision del expediente @ informes Subcontralory
embargo, enviando oficio.
5 | Embargo de bienes del ejecutado. |30 del reglamento intero de recaudo | Q4¢"0 5€ reaice embargo de bienes Riegos bajo Noaplica Leve Lewe timestrales formato F18 de fa Lo Rara vez Evitar Periodica (el funcionario. | Auto de embargo. Medidas cautelares. o
de cartera y cobro coactivo 4 Audioria General de la Republica comisianado
Se proceds a enviar 103 ofcios
cortespondientes en el resuelve del
Se procede a realizar Auto de Terminacion como son
levantamiento de - medidas levantamiento  de  medidas
Revision del expediente @ informes Subcontralory cautelares y exclusion de cautelares y exclusion de.
[Teminacitn et proceso e cotro | Pago d a oblgacktn e capialmés | Que 1o e el ol pago de caial Riesgobalo Nosplca Leve e mestaes fomalo Fio de a Lo Raavez iar petadca (o undonar |Auodeteminacin el |CECTE ) S0 Ge  forsonas en @ boin do
- Audioria General de a Republica comisianado. | i fiscales  de la
Contalo Contraloria General de a Republica
Republica y1s Procuraduria General de la
Nacion
PROCESO: GESTION DE RESPONSABILIDAD FISCAL
PROCEDIMIENTO: PROCESO ADMINISTRATIVO SANCIONATORTO FISCAL
DEPENDENGIA: SUBCONTRALORIA
No Actividad Descripcion jesgo Clasificacién Activos|Probabilidad Inherente Impacto Inherente Zona Inherente Controles | robabildad \mpacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia  |Responsable Evidencias [T BT S G CEE i OBSERVACIONES
Se reaiiza y envia el oo de reparto Se hiieron los correspondientes
Asignar al auditor fiscal yio realiza y emia el ofci repartos y obran oficios de reparto de.
que es remitido al funcionario que fue | No se efectue el reparto y e estudio Reparto de hallazgos y estudios con Subcontralory
profesional universitario e Tomando decision de aperturaro | hallazgos que dan cuenta que se hizo
1 isi i . i i ! s i ravez i fodi ionari i
b sy | comisionado en i termino dentro del termino de sei (5) meses o No aplica Lew Lewe el comisionado de que actuacion Leve Rara e Evitar Periodica funcionaro | Ofciode reparto | 10740 deisén de aper e
estudioy andlisis elacto procesal se realizara comisionado
establecido para ta i,
Eninformes timesirales de avance
de los procesos de Responsablidad
Se verifica que el hallazgo cumpla | Se archiva el hallazgo por no cumpli Fiscal Ordinarios, verbales,
2 i d anccedenes oo eaon ol D 53 dl Gl roquros o0 Geves Lo 03 Flesgobao Noapica ton o Entos omes quoprosemal | Rarves v Timestar | Elnconao | Enelauode achiode |, o amcodomatscal | oceso amneianos
20. de 2020 o Sancionatorios, procesos coaciios
En informes rmestales de avance
it esolucion e ncioy Verificando que el hallasgo cumpla | Que a resolucién que dabinicio y el
con'lo estipulado en el Decreto 403, formua cargos no quede ajustada Se decreta a nuiidad de lo actuado y |Fiscal Orinarios, verbales.
formulacién de cargos dentro del €n el informe rencido por el Funcionari Auto de inii
5 |formulacin de cargos dentro del |3 1434 de 2011, I Ley 2080 |derecho respecto del Decreto 403 de Riesgo medio No aplica Rara vez Menor MEDIO el informe tencico por e Leve Rara vez MEDIO Euitar Trimestral uncionario uodeinicioy | oo nicia nuevamente al proceso'si | Proceso Adminisiativos
proceso administrativo sancionatoro, comisionado del proceso comisionado | formulacion de cargos e e "
con ocasion al hallazgo trasladado. | ¢ 2021Y si es del caso la Ley 42 de 2020 frente a lo factico y el n hay lugar. sancionalorios, procesos coactivos.
19 cumplimiento de la Ley 2080 de 2021
e han librado las ctaciones para
Se envia ofico haciendole saber al Soieacion end pae
investigado que cuenta con cinco (5 cortespondiene y se han realizado
dias habiles para que se acerque a pviissabhon
i’)"‘.”"ac';‘;as:m";L";ﬁi“?;:?u”;;: P s despacho a ”°‘!::;s:e 20 acudin| Vo realizar [a notiicacion segun o £n el informey en el formato F19 de Funcionario | Constancia de diigencia |Se debe efectuar a notifcacion por | correspondentes dentro del plazo
4 Y los ariculos 66 al 69 Riesgo medio No aplica Rara vez Menor MEDIO Leve Rara vez MEDIO Evitar Periodica de notificacion o aviso | aviso en a pagina web de a entdad y
proceder a notficar personaimente o | cicha citaccn se procedera s | o200 Ia Autiora Generalde la Republica comisionado oreats | i o bosos probetones
realizar a notficacion enviando un
aviso aa direccion donde fue
recibida a ciacion y quedando de
estamanera notficado por avso
P & han hecho [0s respectios cieries
Realizar auto que fija la apertura del . Libros de control AZ donde se o probatorios y notificaciones por
riodo probatorio o decreta yio auto | A"A1Za" 2 conducencia, pertnenciay |pyo iy reaiizar los quardan las copias de los que se publican en un un | Se debe abriry cerar ol periodo | egiago
per ilidad de as pruebas alegadas y lugar visible de la entidad | probatorio en un termino prudencial,
5 |aue declara cerrado el periodo idad do as ¢ autos de pruebas Aiesgo ba ool . . noticaciones por estado y las . N - poriod Funcionario i ent on un e ool
robatorio, s notica por estado y se os sin tener en cuenta lo estipulado en la fesgo bajo o aplica e ove publcaciones enla e ara vez it erodica comisionado |, Sonanexadosal | para correr raslado por cinco (9 dias
o - descargos y en las prusbas expediente, copias en os | para presentacion de alegatos de
core wrastado para alegatos de i Ley 2080 de 2021 y Ley 1437 de 2011 pagina vinual, igualmente en el . s en ! :
core tasta Solicitadias de oficio expedionte ibros interos y el archivo | conclusion
en la pagina
o oo e dooe Se han proferido los fallos dentro del
o emitr a resolucion que decide de e ot
fondo segn Io estabiecido en las o P
Emitra resolucion que decide de | causales establecidas en ol Decreto el hrode resolucion que decide EImismofaloque se | | ol delos quince
Se emite resolucion que decide de | fondo el PASF dentro de los quince | 403 de 2020y sequn la ocurrencia de. a Subconualory|  encuentiaenel o a
o ] de fondo los PASF y demas (15) dias habiles después de haber
fondo el PASF, con sancién (15) dias, una vez términado ol Ios hechos las causales establecidas. Riesgo bajo No aplca Lewe Leve e tondo los PhSry demds Lo Rara vez Evitar Periodica Funcionario | expediente yen el ibro | 1) 2 héties despuée de haber
osinelia {ermino para interponer alegatos de | en la Ley 42 de 1993y en lo comisionado | radicador de la o P o
P " expediente PASF. para decidir e fondo ¢l PASF.
conclusion y noificacién por estado procesal lo establecido en la Ley Subcontraloria
080 de 2021 y en a Ley 1437 de
2011 en los vacios de esta




Se envia oficio haciendole saber al
investigado que cuenta con cinco (5)
dias habiles para que se acerque a

No realizar la notificacion segun lo

Libros de control AZ donde se
rdan las copias de los

Libro de correspondencia
de ventanilla unica y la
constacia de las guias de
entrega de la

Proceder a realizar la diligencia de

se han librado las citaciones para.
notificacion en el plazo
correspondiente

Aportar y solicitar pruebas. 8.
Decretar o denegar la préctica de
pruebas. 9. Declarar, aceptar o
denegar 10. Formular

e imputados. En caso
de que sea imposile contactar
slgunode os nculacos e

de o ohco para cue

recusaciones. 11. Interponer y
resolver nulidades. 12. Vincular nuevo
presunto responsable. 13. Decidir
acunuacon de actaciones 14
Decidir cualguier otra actuaci
conducente y pertinente.

o vepveseme

que los represente,
conlleva a que se configure una
violacion y afectacion al derecho de
defensa y al debido proceso

actuaciones y etapas que se deben
adelantar dentro del proceso verbal
de responsabilidad fiscal. De igual
forma en los informes trimestrales
que realiza de manera interna el area
de la Sub contraloria se consigna el
estado de cada proceso

comisionado

rimestral

defensores, podran solicitar la
nulidad. El despacho cuando advierta
a situacion iregular deberd proceder
a decretarla de oficio

7 |Citaral investigado para notfcarlo el | este despacho a notficarse estipulado en los articulos 66 al 69 Riesgo bajo No aplca Leve Leve noticaciones por estado  las Leve Rara vez Evitar Periodica FUNCionaro. | gy ign a notifcarse y | notifcacion de la resolucien que
fallo personalmente y en caso de no acudi ublicaciones en fa encargado
p dol CPACA . posterior entrega de aviso |decide de fondo ¢l PASF
adicha citacion se procedera a pagina vitual, igualmente en el
en caso de no asisira la
realizar [a notfcacion enviando un expediente A
realizar la notficaci citacien dentro de los
cinco (5) dias.
" ! P Se han realizado Ios avisos enos
ina vez presente el investigado en el . casos correspondentes dentro del
despacho deno de os cinco (5)dias Gonstacia de las guias de ey
después de recibidala ctacion por el entrega de la ctacion a | Se debe efectuar la noificacion por
Rz anfcacio persoal opr | mesigad,sedebe No realzar Ia notifcacion segun lo Enetpssena s e Funcionario | _oficarse y posteror _aviso en a pagina web de a enidad,
s [aisodela prsona o en Tov s e 59 iesgo o Noapia v Lo | xpednte fgura a Lo Raravez viar peradca iogade 850 ohca50 |unavsz ot 5 o conede
fondo el PASF caso de no presentarse dentro del | del CPACA L de o asistr a a citacion |posiblidad de interponer 0s recursos
érmino de cinco (5)dias se le envia denodelos  |deley.
aviso y cual cual queda nofifcado al cinco (5) dias.
dia siguiente de la recepcion de este
) Se ha dado ol ramite a 105 recursos.
Resolver e recurso de reposicion sin e tempoy o
Unavez interpueso e ecurso de | 57T €N cuerta o estipulad en Se debe resolver e recurso de
Decreto 403 de 2020, en a Ley 42 del " reposicion
reposicion por el investigado el 0
\ 93 segin ocurencia de [os hechos o Reunién con el Subcontalor para encuentay el el formato | modifiando la decision y el proceso
Resolver reoursos do reposiciony | despacho cuenta con quince (15) dias| . rogoivero dentro de los quince (15)] analzar s se repone o o y conceder Subcontralory F19 dela Se debe remitr a segundo instancia s
9 | conceder e de apelacion silo habiles para resolver dicho recurso, a Riesgo bajo No aplca Leve Leve pone o 1oy Leve Rara vez Evitar Periodica Funcionari e
habiles sin cumplir con lo estipulado el recurso de apelacion si fue Auditoria General e la | se interpone recurso de apelacion
Solicitan. asi como conceder el recurso de
i como concede enla Ley 2080 de 2021 en lo Solicitado Republica, queda el | para que el superior jerarquico
el roceey eonccder e oo do e gt tin. [Conte e o v
apelacion siendo solicitado por la decision.
parte investigada.
Eiectuar a potfcasin gl e d (221 srido s o
i resuelve de los recursos conforme [0
reposicion en forma personal o por Constancias de las guias y P
, , A s | s o g o8 cinco
Noificacion de la esolucien que | aviso y se remite al superior No realzar Ia notifcacion segin lo Funcionari |2 enrega ce Iactacion o| 9414 stect
10 resuelve el recurso de reposicion y I I0s 66 2 69 del Riesgo bajo No aplca Leve Leve Periodica Leve Rara vez Euitar Perodica del aviso entregado enla
] encargado ; Siguiente a la notifcacion de la
concede recurso de apelacion 0 de haberse interpuesto CEPACA direccion donde se [ Sduente 8 notficacion dela
subsidiariamente el recurso de enrego a ciacion ) posicion.
s anterior segn el ariculo 29 del
CPACA, morifcado por [a Ley 2080
de 2021
e han orado s caciones para
Resolver el recurso de apelacion sin st
tener en cuenta lo establecido en el Se decide la apelacion y se agotan
corespondiente y se han realizado
ez recopornsemnt | o o ey ey conespondente 5
11|Resolver recurso de apelacion instancia subsidiariamente el recurso |dentro de los tres (3) meses. Riesgo medio No aplca Rara vez Menor Tres meses Leve Rara vez Euitar 3meses Juidca | Eneleweciente se | Eectar a notfcacién personal o por -SSR GRS o)y
de apelacién, esta cuenta con tres (3) | desatendiendo lo consagrado en la aviso de lo resuelo en el recurso de
meses para resalver dicho recurso | Ley 2080, presentando el fenomeno apelacion por parte del despacho del
del siencio adminstrativo negativo y Serior Contralor (2),
Ia perdida de competencia
T — Se hasen las comunicasiones a
Norealizarfa notfcacion segin fo Slecurisconsancinde i enlos casos e
estipulado en los articulos 66 a 69 del ki ok correspondia y se realiza la ejecutoria
i (30 dins caendarion pva
CPACAy no realizar la constancia de
Efectuar comunicaciones a vigiancia | ey qr ejecutoria quedando el proceso sin fa Funcionario pasara cobro
tancia d i a o Riesgo bajo No aplca Leve Leve Periodica Leve Rara vez Euitar Perodica En el expediente PASF | coactivo si hay sancidn. O'si el
cortespondientes. firmeza de Ley y con la imposibilidad
cjecutoria ez de ey con o mpo Sancionado paga la multa dentro del
termino de los treinta (30) dias,
haciendo imposible hacer efectiva la e
sancion administativa. archivoy la constancia de ejecutoria,
; Se hace ol rasiado a a oficina de
Nocumpicon o estpuadoen'a | Nopoder hacereciva sancin o cion conei
Se remite a cobro ual de funciones I multa inerpuesta Funcionario Ear a cobro coactio para su
13| de vanscundos veima G0y dae. | o tos e (30 dias calondanosy |on el PASE. anie la mposiiad de Riesgo bajo Noaplica Leve Lewe Periodica Lo Rara vez Evitar Periodica En el expediente PASF par
encargado respectiva competencia
calendario despues del dia siguiente enviarlo a | nicar el proceso de col
cobro coactivo oo v s oun cependonci
[PROCESO: GESTION DE IDAD FISCAL
PROCEDIMIENTO: PROCESO VERBAL DE 1DAD FISCAL
DEPENDENGIA; SUBCONTRALORIA
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos Prababilidad Inherente Impacto Inherente Zona Inherente Controles Probablldad | impacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia | Responsable Evidencias Tratamiento en caso de OBSERVACIONES
€1 control e realiza al analzary En informes rmestales de avance
estudiar el hallazgo objeto de reparto, de los procesos de Responsabilidad
Unavez se realiza el eparto al do esta forma se establece la Fiscal Ordinario, verbales,
e ento En caso de que el auto no se actuacion a adelantary Ia decision Proceso Adminsiraios
el termino catablecido on et At e sperancipiacin proyect dento del émino adoptada queda consignada en los sancionatorios, procesos coactivos,
S s e csablecdoeniatey sopuede nformes timestales que realza de el ez b nle
e lesesy apsvu o Comiorace e consgan ods s 15163 acaduidad o i, do maners e o e de e I 5o adelanaronios
1 |proveciara i auto e apertura e | sementos que e requeren para dar |1 N - o aptea e enor . Contaloria. De igual formal e I . o mestal ¥ oficio de reparto e cormespondientes, en aras de o Hasonpas g spo.
s o e wwvwres o ap o o oy desatnciond o p aperturae un proceso verbal, queda 0, |nforme timesual denticar donde se genert la
verbalde etz mpaaenla esoucion comtarida on un auto g aperians comisionado o ore
notifca a los plesun\ns Tesponcabies |coraderacionss delent de contol B imputacion, documento que puede
fiscales, se comunica al area de para realizar imputacion ™ o2, ql L ser considerado como mecanismo de
vigilancia fiscal y a la entidad P et 1 actuacion control, para establecer la existencia
afectada procesal a que haya lugar de proceso
& cuentan con actas de aduciencia
Elp Las audiencias de descargos y de Se adelnaranias esgaciones | e dancnt ol desarol gl
fiscal, de conformidad con lo Cemablecido nor ol learslader son el correspondientes, en aras audiencia y las actuaciones
establecio en fa Ley 1474 de 2011 | °5141ecHdo por el Igisladorson f |y s audiencias, sincumpii it realizadas en ella
Se adelanta en dos audiencias. pac Ias etapas procesales, sin la Siuacien iregular, e
iy . |proceso ejerceran su derecho de
denominadas “Descargos y Decision * los sujetos Subcomalor | casdeaudnias. |25 conesponioadscaros
 |aue pueden desarollarse durante : g vinculadios, de los apoderados ylo y ’ ; Las audiencias tando de descargos, . . ; o e
e Fiesgomedo Ho pica tow Merer oo ekl U e weoro et Timestal | fnonaro " auos o ome |Cociiony encaso doqo seeira
adelantan con soporte tecrologica y | um oo defonsa g conllevar a una violacin tanto del quedan registrados los audios y corregir alguna situacion y de
1as personas vinculadasal gualque | 79 onss uwsmn e |derecho de defensa como a debido ademés se lova un acta en la cual conformidad con Io estabiecido en los
los apoderados y defensores de oficio | PCHERR, =6 &4 a‘; diancia o proceso se consigna la actuacion que se articulos 36y S dein Ley 610 de
pueden acu de manera presencial | 070 renie o audencade adelants, estos dooumentos integran 2000 se procedera a decrelar la
inual g wed: ; nui nar
o virual Cngaton do concosion ol expeciente de los procesos widad y a subsanar
\erbales de i
Se cuentan con actas de audiencia
En'la audiencia de descargos, de que dan cuenta del desarrolo de la
onformidad con Io consagrado en el audienciay las actuaciones
aniculo 99 de la Ley 1474 de 2011, se realizadas en ella
pora "L Ejercer el derecho de Cada sesién de audiencia de
defensa. 2. Presentr descargos a la descargos, es grabada y se eleva
imputacion. 3. Rendir versien lbre. 4. | La audiencia de descargos se instala ademés un acta en la que se
cepar s caraos y ropoer | una vehansidonoficaos oo o sl b audenciadedescaros consigran las actuaciones En caso de que se presente alguna
resarcimiento del dafo o fa inculados y es a pari de la adelantar las actuaciones que s desarolladas durante a sesion. En Siuacien iregular, en atencion a lo
cecbracionde n acverdo de pago. | ealcion e ext auienciaque | an ooa audencin s s estos documentos se puede obsenvar consagrado en los articulos 36 y 37
5. Notificar medidas cautelares. 6. |inicia e ejercicio del derechode | presencia de los investigados 0'sn fa el cumplimiento por parte de fa Sub Subconiclor | Actas do autencias |G Loy G10do 2000 oo as
3 | Interponer recurso e reposicion. 7. | defensa por parte de quienes han | presencia de apoderado o defensor Riesgo bajo) No aplical Rara vez Leve contaloria de cada una de las Raravez Evitar Trmesral  [funcionario | audios e informe. partes, como sus apoderados ylo




Se cuentan con actas de adusiencia
Una vez culminada la audiencia de. decisiér que dan cuenta del desarrollo de la
\as etapas ecisi audienciay las actuaciones
° id cuando se hayan evacuado todas las ealizacas en ella
ariculos 99y 100 de a Ley 1474 de | SECONEASE SIS h:y‘:
2011 so nsialralaaudenciade |G SNSRI Lo
o e e parte de los vinculados ya sea de Cada sesién de audiencia de
atencon aloconsagradoenel, | P G oo o5 rabaay oo Cuando e despacho avirala
o oemtaran leaon d " | apoderados o defensores. En esta ademas un acta en la que se eistencia de una
o g auderci o pesonanias lgae. Ptk i ecpcionssogaos consinanlas aciacines quese siuacien ireguiar en la que pudo
conclusion. La audiencia se podré. Subconiclor | Acas de audencia:
4| suspender por un término maximo de close conceder los Riesgo baio No aplica Rara vez Leve Raravez Evitar Trmestral  [funcionario | audios e informe. ineurr durante ¢l curso de 2.
et o, el conta ol s recursos que se interpongan en audiencia de decision, deberd
\einte (20) dias y la decision fina se comisionado. | imestel
veinte (20) dias y1a decision inal ¢\ pocedn recursos de reposicion yio | debida forma durante a audiencia. roceder do ofeioa subsanara en
RIS S i i et gl derecho e deensany
para ello e deberd reanudar 1 s 0 de proferise falo s derecho de defensa y el respeto por con total apego al debido proceso
dencay o ol M recponsabiviad sl cuando. dnido ocess
esoon o segin 9 |t orl. . ceean
interponerse dentro de la audiencia, | 4°08rA remitrse al despacho del
pero podran sustentarse dentro de fos | SUPTOrJerarauico (Contalor(@), para)
e Gy sine wrotonios que i se surta el grado de consua.
e cuentan con actas de audiencia
; ’ En el resuelve del falo, e seflalan que dan cuenta del desarmolo de la
Seqin as cuantas de la enfidad 105 recursos que proceden contrala auioncia y las actuaciones
afectada, el proceso podra ser e decision que se notfca en la ezt e el
iica o de doble instancia, En audiencia de decision. £n el acta de
o atencion a la natraleza del procesos de dica instancia el esta audiencia se consigna el
o alenciin a a natuleza de recurso que procede es el de raslado que se realiza para que las
. teposiciny et s el por partes manifesten si inerponen 1 despacho procedera a revocar lo
interponerse una vez se notiica el No wamitar oportunamente los ¢ Subconiclor | Acas do audencias
5 [falo, pero a sustentacion podra | "nCIonaro aue profiio el fal recursos que se interpongan, negar Riesgo baio No aplica Rara vez Leve featwso o o, esto no sbho queda Raravez Evitar Trmestral  [funcionario  |audios - memorando de | 2CU2d0: e aras de garantzar ol
roceos ae et mascia pocede : consignado en el acta, tambien quedal derecho de defensa y el debido
realizarse por escrito dentro de los un recurso pese a ser procedente comisionado. | ramtacien
e e e el ecurso de eposicianyensubsido regisirado en auios. Cuando se proceso
dez (10) di apelacion, en caso de que interpone recurso de apelacion se
erponga reoursode apelacion el proyecta un memorando de
expediente se remite al superior ramitacion, a ravés del cual se:
eaico Conrlor-a-)para que o remite el expediente al fespacho del
resuel o) por e uien dbe
resolve
Se cuentan con actas de adusiencia
En el resuelve del auto de archivo y/o que dan cuenta del desarrollo de la
del falo, e consagra que la decisién audienciay las actuaciones
adoptada debera remilirse al realizadas en ella
1108 procesos verbales de despacho del contralor(a) para grado
responsabilidad fiscal se podra i la decision adoptada es archivo, :::‘::ila' deig::::‘a ':2 'se cleva
proferir auto de archivo, fallo con o sin | fallo sin responsabilidad fiscal o con . foaltale se
e, o con ¢ ool cuando se notifca el falo, s
rofiera auto de archivo, fallosin | investigado estuvo representado por _| 7198 £as0s en los que procede el ocesoaemic I despacho procedera a revocar lo
o ] o o PO" | rado de consuita, no remit el do d Subcoiclory | Acas de udencias pacho p
responsabilidad fiscal, o cuando se | defensor de oficio se deber remitr el actuado,enaasdo garaizar e a
6 expediente al despacho del Riesgo Bajo Noaplica Rara vez] Rara vez Evitar Trmestral  [funcionario | audios - memorando de.
profera fallo con responsabildiad | proceso al despacho del Contralor(a). decisi er objeto
contralor(a), genera que la decision comisionado. | ramtacien
fiscal, pero el investigado estuvo | para que ali se suta grado de. rualore). genera ue 2 decision e revion por parts del Conatoe)
representado por defensor de oficio, | consulta, en atencion a lo consagrado | **°P s
Ia decision debera remitise al enel artioulo 18 de la Ley 610 de aud
despacho_del Contralor(a), para que 2000
. remirse a grado de consulta e
Se surta alf grado de consuita e
ramitacion, a ravés del cual se:
remite ol expediente al despacho del
Contralor(a) para revisién
En el resuelve del fallo con Se cuentan con actas de audiencia
responsabilidad fiscal, se consagra e dan cunia del esarolo de
audienciay las actuaciones
Teaizadas onell
ral de a Repubical
ya a Procuraduria General de la
Nacisn. £s imporiante considerar que
e fallo s noifica en audiencia de
decsion,audenciado a quo o e
Guando se profiera un fallo con acta y ademés queda registrada en
responsabiidad fiscaly una vez este | No remitr Ia decision adopiada a
5o encuenta jecutrado. La Contaloria General e la Repibica Remitr la decision a las enidades y
Fallo 0 a i a comunicarse con ellas exponiendo
o o Cresona St o Rasn i el eporse s — i B - o e |Snery actasco s L e
radur varaia melusion del | scaes dgan fungiendo com 90 ba o audio, aunado a o anterior o o | oS - ociosy remitrde manera oportuna la
de la Nacion Tesponsabie  responsaplos facales | soniores pibicos o convatando con ospacho de 1 S comilora b decision adoptada por éste ente de
en el boletn de responsables, ala | el Estado, o que representa un iesgo Jos oficios correspondientes y contrl,
Procuraduria General de Ia Nacion, | para la administracion piblica. diligencia los formatos que tanto la
para la inclusion en el SIRI Generalde la Repiblica
entes de control fiscal tertorial
Se cuentan con actas de aaudiencia
que dan cuenta del desarrolo de la
En el resuelve del fallo con audienciay las acuaciones
responsablidad fisca, se consagra Tealizadas en ella
que la decision adoptada una vez se
encuentre ejecutoriada se remitra a
Cuandoseproera un o con juisdcsoncoacva E9 mporante
responsabidad scaly wna vz este uiencia de geison, audenciade
Se encuentra ejecutoriado. La No remit Ia decision adoptada a e e e e e Remitr la decision al area de
Fallocon al d mitirse a_|Jurisdiccion coactiva conlleva a ue i A Subcontralory (1o diencias. | 1UfSdiccion coaciva, informando los
8o & onediecion coacin jurisdiccion coactiva de la Contraloria | no se ejecute el fallo y no se logre la Riesgo bajo No aplica Rara vez, T docieion de vt o1 il Rara vez Evitar Trimestral funcionario (708 98 SUTERERS | motivos que impidieron Ia remision
L aue del dafio que se cual I decision de remir o falloa comisionado oportuna de la decision para su
proceda con la ejecucion del fallo, en |causo o 2610 en ol a0, tambren e s ejecucion
aras de obtener la reparacion efectiva
del dafio y en el audio, aunado a o ar
eapacho d .S contlona e
clementos que le permitan proceder
con la ejecucion
PROCESOVIGILANCIA FISCAL Y AWBIENTAL
PROCEDIMIENTO: PROGRAMACION DEL PVECT
DEPENDENCIA: OFICINA DE VIGILANCIA FISCAL Y AMBIENTAL
No Actividad Descripcion Activos | Probabilidad Inherente Impacto Inherente Zona Inherente Controles | robabitad \mpacto Resig ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia  |Responsable Evidencias BN A GEED T2 OBSERVACIONES
o se ha materialzado fiesgos
Las modificaciones al plan de
n 1a elaboracion de la matiz d Acelanar la planeacion como 1o volaniay conol icayeroril
Reago tsea e denifcan os ujtos Jefe Oficina aneacion | €sten debidamente sustentadas y
de control que se encuentran en procedimiento con Aceptar ol Geviglanda|Insumos de a planeacion 0L e e
1 Riesgo de gestién No aplca Rara vez Leve ol fin de recaudar los insumos Baio bajo Anual y maiz de riesgo fiscal :
tiesgo alto y ameritan ser incluidos en tiesgo Fiscal y necesario modifcar alguno de los
necesarios para el diigenciamiento diigenciada
el plan de vigiancia y control fiscal | Que no se incluyan datos reales con Ambiental Sujetos de control arojado en fa
de la matriz de resgo fiscal
teritorial que deba diigenciarse fa matriz de mariz de riesgo fiscal, eniendo un
Elaboracion y consolidacion de la tiesgo fiscal, o cual arrojar tiesgo diferente alali consignado
mariz de crieros de riesoo fiscal resultados inexactos
Mediante ol plan de vigiancia y Tener en cuenta_en fa o se ha materialzado fiesgos
e e anCia Y | Que N0 s lleve a cabo una buena planeacion los tempos y el Jefe Oficina Modifcar el plan de vigianciay
planeacion estrategica, dervando en personal de talento humano con el Reducir el de vigiancia
2 105 sujtos y punios de control que se Riesgo de gestion No aplca Gasi seguro Leve Ao bajo Trimestral Insumos de Ia planeacion | contrl fiscal terorial debidamente
odifcaciones al plan de vigancia y que cuenta Ia oficina para fa tiesgo Fiscal y
van ainclu para ser auditados en sustentadas y justificadas
Elaboracion ylo modifcacicn del plan | /21 2 ALY para s control fiscal sin una causa que lo elaboracion del plan de vigiancia y Ambiental
de viailancia v control fiscal teritorial o iustifiave control fiscal tertitorial.




Con la aprobaci6n del plan de

El Jefe dela oficina de vigilancia

Presentacion en el orden
del dia del comité de

Llevar ante el comité de gestion y

No se ha materializado fiesgos

Que el plan de vigilancia y control fiscal y ambiental debe presentar Jee Oficina i .
viglanca y conrolfiscal terorial se_| 24 € Pl de walanciny Soiel e 3"Some e Gason Aceptarel e volaneia,|oestiony desemperio, el | desemperio, el proyeco de la
3 determinan los sujelos que deben ser Riesgo de gestion No aplica Rara vez Leve Bajo Bajo Permanente proyecto de la resolucion |resolucion del plan de vigilancia y
. el comilé insitucional de gestion y desempeno el proyecto del plan de tiesgo Fiscaly
evaluados a través de los diferentes del plan de control fiscal terrtorial para su
Aprobacion del plan de vigianciay | © s desempero olanc »contol el teronal Ambiental | O tscal | o feca
control fiscal teritorial por el comits | ** para su aprobacion i e
de aestion v desempeno
Cotejar el informe contra las etomar ol proceso de a modalidad | N0 %€ N materalzado iesgos
Los procedimientos deben ser evidencias establecidas en los Reducir ol Spenisory oS Je a modarad
licados por el equipo auditor segin Riesgos de gestion No aplica Rara vez Menor MEDIO. formatos anexos a la nomatividad Bajo Bajo Periodica | lder del Informe aceptado
tiesgo que se detecta el incumplimiento al
oicacion geospacedimienosde|la modaldad de s audora asgnace. o apicararomaicad gente y acorde con lamodalidad de la equipo auditor e e e e
atividad vioente. adopiada por la Enidad auditoria P
RENDICION DE CUENTAS
s Nose ha materialzado fiesgos
Se emite una resolucion por medio de
o st 1919008 1418 o o o e s
Conuraloras., en a fecha estipulada y | 02101 M, se esta supeditado a Solicitar ayda a lamesa de apoyo Reducir el Eauipode | Solictudes alamesa de [ATPIAT €l plazo para rendir la
o e echa estpuiaca) | cambios o tecnicos, g Noaplica Probable Leve e e e e P Leve Leve e Anual Rendicion de cuenta y apoyar a los sujetos
Rendicion de cuentas delos sujetos | 1255 18 199 08 SECHOS | como caida de a platalorma y 9 s o Cuentas vigilados para la rendicion
vigilados en la plataforma de la B e autior e ol eroctn demas.
Auditora Generalde a Repabica - | S0P AU0100 MEe
5 | 1A Contral
s Nose ha materialzado fiesgos
Se emite una resolucion por medio de
Il osvlldos ndea | &, SOreToleperencce ale
cuenta en a piataforma SIA ObSeNa. iy convenientes tecnicos. como caida Realizar dos capacitaciones al aflo a
enla fecha estipuladay a traves de d pac Equipo de Soliitar la gestion en el
de a plataforma y demas, 2. Sujelos s los sujetos vigilados sobre el manejo Reducir el de . | Anexo Resolucion 173 de
la informacion soltada en el software, Riesgo de Gestion Software SIA Obsenva Improbable. Leve Leve Leve Mensual Rendicion de cargue y rendicion de la
o 1 ohyetom ot 81 seuino audiir | vllados desconozca el manejo el de la plataforma SIA Obsenva, riesgo P 2021 firk ot Mt
Rendicion de cuenias de s sujetos | o ® 171 11 8000 8UGL0Y | coftware y I iformacion a Equipo rendicién de cuentas
vigilados en la Plataforma de la e e rendir. 3.Que no rindan todos los.
Auditoria Generalde a Repablica - [ (07 anexos de los contratos
1A Obsena
Nose ha matenializado fiesgos
1.Rendi trimestialmente a cuenta a
a Auditoria General de la Republica | Que la informacion rendida en la
Equipo de Solcitar la gestion en el
Rendi o laplatafoma 1A isonal|anos fomtosdspuesos e SIREL | plaialoma reserteercresen os Riesgo de Gesion No aplica posible Lo Diligenciara tiempo los formatos Lo Leve Reducir el Vensual e o | estiones reazadas ante | SOUEIAT 12 9ceton en #
para  |AGR. 2. R resento denro de antes de la fecha limite de rendicion. tiesgo Renaion 4. liamesa de apoyo e e ada
SREL adeonaimonns rendr Pl gyl de Auiona Pk sobre o os vrmnes yu
integral de y i la auditoria
7 |auditoria P
PROCESe: S TN LA
PEOCEOMENTO. TALENTO MW ~GESTION DOCUMENTAL Y SISTEMAS - GESTION FINAN
DEP! ECRETARIA GENERA
No Actividad Descripcion Riesgo Clasificacion Activos Probabilidad nherente Impacto Inherenta Zona Inherente Controles Probabiidad | impacto Residual ZonaResidual | Tratamiento Frecuencia | Responsable Evidencias Tratamiento en caso de OBSERVACIONES
Realizar reuniones previas entre los,
No elaborar y/o no aprobar los encargados de los planes Acta aprobacion planes
planes establecidos en el Decreto ’ ’ secretario general con el fin de . Secretario | comité insttucional Informar Ia situacion al contralor (a)
oar adebida 612 de 2018, para la vigencia Riesgos de gestion Rara vez Mayor aE1 revisar los planes antes d Rara vez Moderado MODERABO | Eviar el Riesgo Anual general |gesiony ara tomar medidas correcivas. En 1 entidad no se ha materializado
. |oreracionde MG & s del Elborary cjecuarlosplanes - |aes del 31 de enero o notea aprobacon en'l comeé nsiuconel desempefio ote oo, (o0 ver aue se ha dado
cumplimiento de los planes del pos ! e gestion y desempefio cumpliento a la elaboracion y
Decreto 612 de 2018 Secretaro ejecucion de los planes.
general
Riesgos de gestion Rara vez Mayor ALTO Entrega timestal de informes Rara vez Moderado MODERADO | Evitarel Riesgo| ~ Trimestral funcionarios | informe planes Presentar los planes en forma
Incumplimiento en el desarrollo de los. s P
olanes.
Realizar la seleccion y vinculacion de
funcionarios, teniendo en cuenta las.
Gertificado de idoneidad_expecido Secretario
Ieviment cossain omacin, | ontmasin do personal que o Riesgos de gestion No Apiica Raravez Menor e e e, Rara vez Menor Eviarel Riesgo|  Peridica ecrean | enfcado hoja de vida | No ealzarla vinclacion o 56 materializa este resgo, debido
) experioncia y habildades) on e umpla conles reqislos e 56 ha dado complimiento a o5
manual de funciones establecidos en el manual de requisitos establecidos dentro del
L e Fucniones.
Realizarla desvinculacion de
personal cuando se da por terminada Solciar informe de entrega de Secretario | Formato refiro No expedir el respeciivo paz y saldo
Seleccion y desvinculacion de la actidad para a cual fue Riesgos de gestion No Aplica. Casi seguro Menor cargo al funcionario que se retira Casi Seguro Menor ALTO Evtar el Riesgo Periodica general | funcionarios del cargo
funcionarios fronbras Perdida de la memoria institucional
Elaborar las respectivas
cerifcaciones a solcitud de los. La Secretaria General (¢) verifict de
e s Secretario manera permanente el cumplimiento
o Verficar mensualmente los general- Denunciar ante control inerno de los teminos y veracidad de la
teniendo en cuenta la informacion i i 2 ravez v star el Rig i rifcac ¥
3 e oo o cade uta de lac vojas Corupcion No Aplca Rara v: Menor ceriifcados elaborados. Rara ve: Meno Evtarel Riesgo| - Trimestral Profesional | A€128 de verficacion | iccipiinarioy entidades competentes | informacion plasmada en cada
aborales, de e a universitario certficado expedido. Se anexa Actas.
vacaciones. cesantias v CETIL archivo de la entidad informacion de veriicacion.
E1 Profesional niversitario del grupo
de Recursos Fisicos, Gestion
Secretario Doumentaly Sistemas durane los
i oy grel e P s Realar | seqimento e o |15 2y 2o o 2 s
4 [P cumpimenoa a ey Gocumental TRD, PNATRy do Conupeion o s Raravez eror e o vetiar | e weror CuareiRiosso|  Somestal |* ional oo |Actas dovsta Piande m o o
y i cumplen o gosion Gependonia de1a Conpalotscon
documental fin' de verificar el cumplimiento de la
Ley General de Archivos. Se anexa
Acta de visita
Perdida de la informacion
‘Adelantar los amites discipina Durante Ia presente vigencia fiscal
Tiamitar los procesos disciplinarios | Aociariar 08 AMIeS ISCIPINGNOS | prescripeion de los procesos Seguimiento timestral de parte del Secretaro oo mocotn "
5 |de acuerdo a o senalado enlas |02 198 SO0 SR8 &1 | scpiinarios de competenca de fa Corupcion No Aplca Rara vez Menor Secretario general alos procesos Rara vez Menor Eviarel Riesgo|  Trimestral soneral|Actas de verifcacion | Denunciar ante autoridad competente | ¢ 180 SSETAT PIOSERS
Leyes 1952 de 2019 y 2094 de 2021 | o 1 secretaria general discpiinarios o
Secretario Se anexa 8 informes mensuales del
Rececpcionar, radicar y escanera la eguimiento al modulo de
informacion que llega a la entidad . ional cortespondencia de GD de la oficina
iy ascomuncacionss Conupeion o s Raravez eror Sesumiento el 8 MO0 8| o ey weror CuareiRiosso|  Mewsual | unvertaro [Wome mensual | Denuniarane autordad competerte | e vemania iia d adeacén
Recepcionary entregar las oficiales y realizar su entrega a cada de
oficales que Perdida de la informacion y la no gestion
la entidad entreqa oportuna de la misma documental
No se ha materializado este riesgo
Secretario toda vez que durante la presente
Gompra de hardware y software que Exigit las fichas _tecnicas Aceptael general o No aceptar lo requerido hasta tanto ncia no se ha realizado
Sea indispensable para el Riesgo de gestion si Casi seguio Moderado MODERADO Moderado Moderado ALTO Periodica Ficha tecrica cumpla las condiciones tecnicas
Adquisicion hadware y softwar e e e o o Secuendo at (o8 provedoes Riesgo supervisor del e < adauisicion de  Hardware y el
(Opersiv, dosarliy hermlerizs e ol artuare ysovare e contrato Software contratado cumple con los
ofimaticas) cumplan los 05
No se ha materilizado este riesgo,
toda vez que se a contratado personal
idoneo que cumplen con los
Complimento  as actvidades requisitos para los sencios
umplimi i
Reduci el Secretario del pertil tar p que cumplael | contratados de hosting, correos y
8 esiablecidas en el manual de Riesgo de gestion si Rara Vez Moderado MODERADO Contratar personal idoneo Moderado Moderado S Periodica crelaro | Cumplmien oniraar perse Sofware b, D iguas o
procedimientos o L perti req e oo P
entdad cuenta con un ingeniero de
Mantenimiento establecido a as Personal no idoneo en el sistemas de planta encargado par
actidades de las Tecnologias de la conocimiento de las tecnologias de la dar soporte a toda el area de trabajo,
nformacion informacion
‘Aplicar (05 procedimientos En la entidad no se ha materializado,
establecidos en el manual d Clabora listas de cheaueo para dar Secretario este riesgo toda vez que se ha dado
contatcionydemas rormas egales |No darcumplimient alos general | Revisar proce los
9 e o N e atos on el Riesgo de gestion No Aplica Rara vez Moderado MODERADO cumplimeno a o procedimentos Rara vez Moderado MODERADO |Evitar el Riesgo Periodica e 1o |Lista de cheaueo Comtotion antes ge aioaat” | establecidos en i mandaly nomas
Procesos de adquisiciones de la commcmales \anual y normas legales vigentes de o rata asignado legales vigentes de contratacion
enidad contratacion
Enla enidad no se materaiiza,
porque se aplica el Decreto 111 de
Dar cumplimineto al estatuto organico 196 esato o de
10, del presupuesto municipal y demas Riesgo de gestion No Aplica Rara vez Moderado MODERADO Aplicar las acihidades propias del Rara vez Moderado MODERADO Proveny | MENSUa Tomestialy. | generalibofes | sa de chequeo Subsanar de fondo los documentos | pregpuestor, y el Decreto Municipal
presupuesto publico en Colombia Anual emitdos
normas legales vigentes en la materia | No dar cumplimiento a lo establecido umversuann 076 del 2005 Esxamm Organico del
e las normas vigentes que rigen el Presupuesto de Bucaramanga’
Dresupuesto publico en Colombia




Enla entidad no se materializa,
Dar cumplimineto al regimen de Aplicar las _actividades  propias poraue se apica el Marco nomativo
1 contabiicad publicay domas normas Riesgos de gestion No Aplica Rara vez Moderado MODERADO 66 la_ contabiidad puslca en Rara vez Moderado MODERADO Miigar | Mensual Timestaly | generalprofes | i, 4o choqueo Subsanar de fondo los documentos | para Entidades de Cobiermo,
enles igentes en o e No dar cumplimiento a lo establecido & ombia Anual ional esolucion 533 de 2015 emanado de
en las nomas vigentes que rigen la universitario Ia Contaduria General de la Naci6n.
Regimen oublica contabilidad pubicia en Colombia
Enla entidad ala fecha no se ha
materializado este riesgo, teniendo en
cuenta que para la vigencia 2023 se
Centa de cobro yio documento Secretaro %ﬁ:’:ﬁ:’;‘:’;zﬂ;’:{m realizd la primera revision semestral
equivalente  revisado, autorizado vio | informe del supen < ubsanar de ondo s documentos. | € MVENao de bienes asignado a
12 Riesgos de gestion No Aplica Raravez Moderado MODERADO y el soporte de comprobante Rara vez Moderado MODERADO Mitigar Mensual ol o . cada funcionario y se esta realizando
general y comprobante. de egreso profesonal|revada, | emies Ja fevision fcica total de bienes de
del pago realizado en transferencia P PPE, sin encontrarse hasta el
general. momento ninguna novedad de
Liquidary elaborar fas 6rdenes de Realizar registro del comprobante faltantes.
bavo. Reaistro de ordenes de paao contable.
Enla enidad ala fecha no se ha
materializado este riesgo, teniendo en
cuenta que para la vigencia 2023 se
Comunicaci6n 0 actos administrativos Secretaro realizo la primera revision semesiral
que reporten los faltantes de bienes o " < ubsanarfas con |Peimareatoci benes ssgracon
13 fondos que determinan el inicio del Riesgos de gestion No Aplica Raravez Moderado MODERADO Revision del acto administrativo Rara vez Moderado MODERADO Mitigar Mensual iy |Acto administrativo iy ada
proceso de responsabilidad hacia los :’:w;‘;":o soportes idoneos la revision ficica lma\ de menes de
funcionarios ylo terceros. PPE, sin encontrarse hasta el
Conabizr los falartes_ de momento ninguna novedad de
Responsabilidades por faltantes de. dos sin. I0s soportes. faltantes.
bienes o fondos. respecins
calzar la caveacon del No se ha maleriaiizado, toda vez que
Elaborar el comprobante de egresoy [comprobante de egreso y realizar Soporte Gd_del comprobante de Profesional Iredosta f;:gf,‘:;:’e"ss,:spzmws
1 sk a rspacia rrstosacis | (In fospecn_ mrsterncia Riesgos de gestion No Aplica Rara vez Moderado MODERADO sgesn y sopors oe invansiewnca | R ve: Moderado MODERADO Mitigar Mensual 0 |Comunicado intemo | Subsanar los pagos efectuados {COP. b y GG aprobados pore of
electronica electionica, sin previa autorizacion electronica del pago. tesoreria
Cancelacionde rdenes de pago por e secretario goneral page Secretario General de turno.
todo concept
s No se ha materiaiizado este fiesgo.
o, e sociee " *° Verfcarque losdacumentos serearo oo que se ha siecuado o debida
Realzar el registro s las Riesgos de gestion No Aplica Rara vez Moderado MODERADO Soportes para las deducciones esten Rara vez Moderado MODERADO witigar Mensual generaly | Novedades y documento | Subsanar las novedades de la forma el manual de procedimiento
pensiones, ARL, parafiscalidady | delas ey i con a3 registrados en la nomina profesional | final de la nomina nomina
B b novedades intemas y externas de las | novedades inernas y externas universitario
reportadas
Realizar el calculo, presentacion y orofesional Subsanar a declaracion
1 pago de las declaraciones tributarias | Realizar la declaracion tributaria sin fiesqos de geston No Aplca Raraver Moderado TS Veriicar que al hecho generadorsele| Moderado o ilgar Vensual e | pectaracion tibutaia | Eemporaneamente incluyendolas
Novedades tributarias Nacionales, | pertinenes y de acuerdo a la tener en cuenta lo reglado en la aplique fa normatividad vigente et liquidaciones de as sanciones si
a vigente ameritan. No se ha materializado el iesgo,
Registrar las actividades segun Sub contralor porque se ha dado cumplimiento a
resolucion emiida por la sub Verficar el registro contabie acorde a Resistro contable con las fechas establecidas.
7 relacion a los adecuada del tiulo Riesgos de gestion No Aplica Rara vez Moderado MODERADO 1a resolucion y a la normatividad Rara vez Moderado MODERADO witigar Mensual general | eSS0 o Subsanar a operacion contable
Conrlde ngresos y egresos de | procesos deresponsabildad fiscaly|valor segin resolucion eiida pora contable vigente en Colombia Profesional
titulos oor oficin universitario
No se ha materiaiizado, toda vez que
Aplicacion a a resolucion establecida Se han uiizado 105 rubros de gastos
18 para el manejo de a caja menor Riesgos de corrupcion No Aplica Probable Lewe Arqueos de caja menor Posible Leve Mitigar Periodico Contolntero| nforme de audioria | Ceruneer e 12 auordad S snattos para e
acorde a normatividad legal vigente | oy .o e recursos no autorizados para el manejo de la caja menor
caiamenor
Revear s Soudes de eI Enla entidad no se ha materiaiizado
para analizar, depurar y apro este riesgo toda vez que se ha
cantidades al solicitante segun realizado el descargue de los
existencias en almacen, generando el Actualizacion permanente del Encargado de | e o porel | omar l Secretario Generel A | lementos entregados, seqn las
19 respectivo comprobane en e Riesgos de gestion No Aplica Posible Lewe Software de inventarios de insumos y | Rara vez Leve Reducir-mitigar Mensual noargado de | Reporte generado porel | razon porla cualno se realizola | existencia en almacen, teniendo en
efare GDSORT SOare o Almacen | software actividad para adoptar las medidas | chenia que curanie Ia presente
correctivas. vigencia no se han realizado compras
Salida de elementos e insumos de No realizarla actualizacion en de artculos e insumos.
consumo. sistema de los
. s ‘Ala fecha no se ha materalizado
Realzar o conteo e peiddico este Riesgo, debido a que se han
lectuarimertaros anuales, | 4ol ssima paa esablecerpose | Implemertar esategias que permitan St e prads,
20| periicos y seecivos alos Sobraes  atans, 1M ACCOTES g (oo Riesgos de gesion No spica Probabe Low MODERADO el monioreo y oralecmento Posible Venor MODERADO |Reduciemigar|  perdco | E7C2200 e | lome preseriado | verifearf mentar fsico Comparando e mentaro o con <l
elementos de consumo del almacen. | correctivas de ser necesario y sobrantes, por incumplimiento en el seguimiento. faltantes o sobrantes.
mantener actualizados los . por
ey conteo y revsion periodica de los
inventarios.
No hacer seguimiento oportuno a los Establecer revisiones confrontando la Encargado de | n o " 1 control establecid e oo 2
inventarios u omiti su verificacion con Riesgos de gestion No Aplica Posible Menor MODERADO informacion del sistema con la Rara vez Menor Reducir-mitigar Semestral T e e R o e P e B aneonttandacs enon
Ia informacion del sistema obtenida de fa revision fisica. '
‘Alafecha no se ha materaiizado
este riesgo en la entidad, debido a
2a Ganera repores periodcos de que el avance realizado de la revision
bienes en mal estado, J contol establecid de inventarios muestra bienes
Efectuar revision periddica y anual de Riesgos de gestion No Aplica posible Menor MODERADO danados u absoletos para hacer Posible Menor MODERADO |Reducirmitgar | Trsmesval | ENcargado de Retomar el control establecido pere | garados u obsoletos y algunos
1o bienes de la entidad, verificando seguimiento y evaluar si son bienes en mal estado, mas no se
Realizar seguimiento, controly conteo | su existencia, con cruces de Pérdida de los bienes por Susceptibles para retirar o dar de baja evidencia perdidad de elementos o
fisico de los activos fijos (propiedad | informacion para establecer posibles | incumplimiento en la revision equipos enla entidad.
planta y equipo) sobrantes o faltantres periodica vio anual de los inventarios.
Solctar por parte de scereara En la entidad no se ha materializado,
omscon sy s e o st s[RI e S SR
icion del paz y saivo al ncargado de | Formato de paz y salvo | encargado del almacen por posibles | realiz emi
2 ped pazy Riesgos de gestion No Aplica Posible Leve deuelto por el funcionarion que se Rara vez Lewe Reducir-mitigar Peridico Amacen |fmado ) atanis con I enreqa mdediba del |05 establecdo en el Manualde

Expedicion de paz y salvo para el

reiro de funcionarios.

funcionario que se va a retiar sin
hacerla respeciiva verificacion del

Recibir y verificar los bienes a cargo
va a retirar

Reviso: Aracelly Figueroa Palomino
‘Asesor Control Interno

etira y que este acorde con el
invetario asignado

paz y salvo

procedimientos.




