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PROCEDIMIENTO RESPONSABILIDAD FISCAL

1. OBJETIVO:

Determinar y establecer la responsabilidad fiscal de los servidores publicos y de los particulares,
cuando en el ejercicio de la gestion fiscal o con ocasion de ésta, causen por accion u omision y
en forma dolosa o culposa un dafio al patrimonio del Estado.

2. ALCANCE:

Este documento se centra especificamente en los procedimientos de Indagacién Preliminar y
Proceso de Responsabilidad Fiscal, dentro del marco de la ley 610 de 2000 y Estatuto
Anticorrupcion Ley 1474 12 de julio 2011 y demas concordantes.

3. AUTORIDAD
Sub Contralor

4. RESPONSABLE(S):

Auditor Fiscal
Profesional Universitario



JRIA

2. Asignar el antecedente

y/o hallazgo
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
5.1 INDAGACION PRELIMINAR
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
2. Asignar a Auditor Fiscal / Profesional | Sub Contralor, | Auto apertura de

| RF-AU-001
y

3. Adelantar Indagacién Preliminar y

préctica de pruebas

]
.

RF-AU-006
RF-AU-007

V\—/"4

Universitario el antecedente y/o hallazgo | Auditor Fiscal o |indagacion

para su estudio y andlisis. Profesional preliminar
Universitario

3. Adelantar Indagacion Preliminar y practica | Sub Contralor, { Auto de Archivo

de pruebas por un término de seis (6){Auditor Fiscal o|de Indagacion

meses. Profesional Preliminar / Auto

Universitario

de Apertura A
Proceso de
Responsabilidad
Fiscal.

4. Proyectar auto de
apertura

4. Proyectar el Auto de Apertura de la
Indagacién Preliminar, donde decreta las
pruebas de oficio que considere pertinentes
y conducentes, para la firma de la
subcontralor

Sub  Contralor
Auditor Fiscal 0
Profesional
Universitario

Auto apertura de
Indagacién
preliminar

RF-AU-001
y ———————

5. conocimiento de ia
Indagacién Preliminar.

5. Comision en Servicio de funcionario para
adelantar el conocimiento de la Indagacién
Preliminar.

Sub Contralor

Auto apertura de
Indagacién
preliminar

RF-AU-001
A e

6. Comunicar el Auto de
Apertura

v

7. Notificar auto de
indagacién Preliminar

6. Comunicar el Auto de Apertura de
Indagacion Preliminar al representante legal
de la entidad afectada y/o notificar a los
posibles presuntos responsables de ser
conocidos o cuando se decrete exposicién
Libre y Espontanea.

Auditor Fiscal o
Profesional
Universitario

Oficio solicitud o
comunicaciones
/ Citaciones

8. Recidir la exposicién libre

y espontanea decretada

7 Notificar segun lo dispone la Ley 1437 de
2011 el Auto de Indagaciéon Preliminar
pesonalmente en el caso que se ordene
dentro del mismo recibir exposicion libre y
espontanea de algun indagado.

Citaciones

Notificaciones

2

8. Recibir la exposicion libre y espontanea
decretada en el Auto de Indagacion
Preliminar o cuando el posible presunto

Auditor Fiscal o
Profesional
Universitario

Diligencia de
Version libre
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responsable lo solicite.
9. Practica de Pruebas 9.Practica de Pruebas decretadas en Auto [ Auditor Fiscal 6| Comunicaciones
decretadas de Apertura de Indagacién Preliminar Profesional Varias /
Universitario Citaciones
‘;E:‘é'gﬁgl 10. Auto que decreta practica de Pruebas de | Sub Contralor Autos RF-AU-
— | Oficio 017
11. Oir en Declaracién Juramentada. Auditor Fiscal 6| Diligencia de
10. Auto que decreta practica Profesiona! Declaraciones
) Universitario RF-DIL-002

de Pruebas de Oficio

11. Oir en Declaracién
Juramentada

v

12. Evaluar el acervo
probatorio

13. Decidir sobre la
Indagacion Preliminar

NO

14. ;Existe
NC o NCP?

12. Evaluar el acervo probatorio, bajo el
principio de la sana critica y la persuasion
racional y decidir sobre el Archivo/ Cesacién
de la Accion Fiscal o la Apertura a Proceso
de Responsabilidad Fiscal.

Sub Contralor

Auto de Archivo
de Indagacion
Preliminar / Auto
de Apertura a
Proceso de
Responsabilidad

inexistencia del hecho, que éste no es
constitutivo de detrimento patrimonial o
no comporta el ejercicio de gestion
fiscal, que se acredite el resarcimiento
pleno del perjuicio o la operancia de una
causal excluyente de responsabilidad o
se demuestre que la accién no podia

iniciarse o proseguirse por haber
operado la caducidad de la misma.
e Aperturar el Proceso de

Responsabilidad Fiscal

Fiscal. RF-AU-
006 , RF-AU-
007
13. Decidir sobre la Indagacion Preliminar | Sub Contralor Auto de Archivo
mediante Auto: de Indagacion
» Archivo de la Indagacion Preliminar si no Preliminar /
existe mérito para abrir el proceso de Apertura a
Responsabilidad  Fiscal  por: la Proceso de

Responsabilidad
Fiscal .
RF-AU-006
RF-AU-007

'

15. Tomar acciones de
mejoramiento

14. ;Existe NC o NCP?
Hacer seguimiento al procedimiento a través
de las auditorias internas, revision por parte

I CIM-FO-004

del responsable del proceso.
Sl: Pasa al numeral 15
NO: Pasa al numeral 16

16. Fin

15. Tomar acciones de mejoramiento para
corregir el incumplimiento de los requisitos
y/lo prevenir que se lleguen a incumplir.
Remitase al procedimiento de acciones
correctivas y preventivas.

Responsable del

proceso

Mejoramiento
continuo CIM-
FO-004

16. Fin
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5.2TRAMITE DEL PROCESO
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1. Inicio
2. ¢Se cumplen los
requisitos del
Articulo 40 de la Ley
Asignar a Auditor Fiscal / Profesional | Sub Contralor,
3. Proceder cuando existe Universitario el antecedente y/o hallazgo | Auditor Fiscal o
para su estudio y analisis. Profesional

dafio patrimonial

Universitario

RF-AU-007
A

4. Designar a Auditor Fiscal
profesional universitario

RF-AU-007

2. 4 Se cumplen los requisitos del Articulo
40 de la Ley 610 de 2000?

Sl: Pasa al numeral 3

NO: Fin del procedimiento

y ——

5. Proferir auto de apertura

6. Vincular al garante o
compaiiia aseguradora

3. Proceder cuando de la Indagacién
Preliminar, de la queja, del dictdmen o del
ejercicio de cualquier accion de vigilancia
o sistema de control fiscal o por solicitud

de control excepcional, se encuentre

establecida la existencia de un dafio

RF-AU-007 patrimonial al Estado y existan indicios

y ___——1 |serios sobre los posibles autores del

mismo.

Sub Contralor,
Auditor Fiscal 6
Profesional

Universitario

Auto de Apertura
a Proceso de
Responsabilidad
Fiscal.
RF-AU-007

4. Comisionar a Auditor Fiscal / Profesional
Universitario mediante reparto equitativo
para el impulso del proceso y practica de
las pruebas conducentes, pertinentes y
utiles.

Sub Contralor

Auto de Apertura
a Proceso de
Responsabilidad
Fiscal.
RF-AU-007

RF-AU-012

5. Proferir Auto de Apertura del Proceso de
Responsabilidad Fiscal, decretando las
prueba que considere conducentes,
pertinentes y utiles; en observancia del

Sub Contralor,
Auditor Fiscal/
profesional

Universitario

Auto de Apertura
a Proceso de
Responsabilidad
Fiscal.
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7. Proferir Auto que Decreta
medidas cautelares

término previsto en el articulo 9 de la Ley
610 de 2000.

RF-AU-011

e

y
8. Citar auto de apertura

RF-CIT-001
J

A 4

9. Reconocimiento de Personeria
Juridica a apdéderado

6.Vincular al garante o compafiia
aseguradora, en calidad de Garante o
Tercero Civilmente Responsable, cuando
el presunto responsable, el bien o el
contrato sobre el cual recaiga el objeto del
proceso se encuentren amparados por una
pbliza de seguros que repose en el
expediente, dicha vinculacion se surte con
la comunicacion del auto de apertura del
proceso al representante legal o al
apoderado de la compaiiia, en
concordancia con el articulo 44 de la Ley
610 de 2000 vy las Sentencias C-648 de
2002 y C-735 de 2003.

Sub Contralor

Auto de Apertura
a Proceso de
Responsabilidad
Fiscal / Auto que
Vincula Terceros
Civilmente
Respsonsable.

Responsabilidad Fiscal segun los dispone
la Ley 1437 de 2011 y la Ley 1474 se
2011.

Diligenciar Notificacion Personal, en la que
se entregara una copia integra, autpentica
y gratuita del acto administrativo, con
anaotacion de la hora y la fecha asi como
los recursos que legalmente procede, los
teromo de interposicion y el funcionario
que conocera de los mismos.

Notificacion Por Aviso. Procede en el caso

RF-NOT-001 7. Proferir Auto que Decreta medidas | Sub Contrarlor, | Auto que Decreta
cautelares del caso, llevando un cuaderno | Auditor  Fiscal /| Medida Cautelar.
separado. Profesional RF-AU-011

Universitario
y
i 8.Citar a Notificacién Personal a del Auto | Auditor Fiscal o6 Citaciones.
:,?,‘, Z‘Si';f',":.rkﬁ{j%’;a','\";’r‘fjrg de Apertura a Proceso de Responsabilidad | Profesional RF-CIT-001
Fiscal en cumplimiento del Articlo 106 de | Universitario
RF-AU-007 la Ley 1474 de 2011.
y ~————"" | Enviar citacién de notificacién personal,
. dentro de los cinco (5) Dias siguientes a la
11. Comunicar el Auto de ‘L
Apertura a Proceso expedicion qel_ acto. : __
9. Reconocimiento de Personeria Juridica Autos

RF-CO-001 a apoderado designado por las partes. Se Notificaciones
notitica por estado al siguiente dia de Ia RF-NOT-001

- . : — fecha de proferimiento del Auto segln lo
12. Citar a version libre a los dipone el articulo 295 del Cédigo General
vinculados. del Proceso.

RE-CIT-001 10.Notificar personalmente o por aviso el [ Auditor Fiscal 6 | Notificaciones
Auto de Apertura a Proceso de|Profesional RF-AU-007

. Universitario
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l en que no concurra el interesado a realizar
la notificacion personal, efectuandose por
13. Tomar version libre medio de aviso que se remitira a la
direccién, al numero de fax o al correo
RF-DIL-001 electronico que figuren en el expediente o
que puedan obtenerse del registro
— mercantil, acompafnadpo de copia integra
y auténtica del acto administrativo.
El Aviso debera contener la fecha de la
14. Nombrar un apoderado notificacion y la del acto administrativo que
de oficio se notifica, la autoridad que lo expidid, los
recursos que proceden, el funcionario ante
RF-ACT-003 |quien debe interponerse, los plazos
. respectivos y la advertencia de que la
notificacion se considerard surtida al
finalizar el dia siguiente al de la entrega
del aviso en el lugar de destino.
15. Decretar y practicar las
pruebas
11. Comunicar el Auto de Apertura a|Auditor Fiscal 6| Comunicaciones
RF-AU-003 Proceso de Responsabilidad Fiscal al|Profesional Varias RF-CO-001
RF-DIL-002 Representante Legal de la entidad | Universitario
afectada, al Tercero Civilmente
~——"__ | Responsable cuando se haya vinculado al
garante o companfia aseguradora y a la
16. Evaluar el acervo Oficina de Vigilania Fiscal y Ambiental
probatorio para enterarlos del inicio del proceso e
informar a la dependencia gestora del
RF-AU-008 hallazgo fiscal.
S
y
17. Trasladar en copia al 12. Citar a version libre y espontanea a los | Auditor  Fiscal 6 Citaciones.
proceso de vinculados. Profesional RF-CIT-001
Universitario
RF-AU-003
A4 e | 13. Tomar versién libre y espontanea de | Auditor Fiscal 6 Diligencia de
18. Comisionar para la los hechos acaecidos, cuando él| Profesional Versién libre. RF-
practica de una prueba funcionario competente lo solicite, en caso | Universitario DIL-001
de presentarse con apoderado dar
l RF-AU-002 reconocimiento a la persona juridica.
e
14. Nombrar un apoderado de oficio, con | Auditor Fiscal & | Actas RF-ACT-003
el que se continua el trdmite del proceso, | Profesional
en el evento en que el investigado no ha | Universitario
sido escuchado previamente dentro del
proceso en exposicion libre y espontanea,
no esta representado por un apoderado de
oficio, sino comparecié a la diligencia o no
pudo ser localizado.
19. existencia de las 15. Decretar y practicar las pruebas | Sub Contrarlor, | Auto de Pruebas
causales de Impedimento necesarias que permitan asegurar el | Auditror Fiscal
convencimiento del fallador. /Profesional Diligencia de
RF-CO-001 Universitario Declaraciones
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RF-DIL-002
Comunicaciones
Varias.

20. Declaractoria de
Impedimento

RF-NOT-001
SR

16. Evaluar el acervo probatorio, bajo el
principio de la sana critica y la persuasion
racional y tomar la decision que en
derecho correponde Archivo de Proceso
de Responsabilidad Fiscal o Imputacion de
Responsabilidad Fiscal.

Sub Contralor

Auto de archivo a
Proceso de
Responsabilidad
Fiscal 6
Auto
Imputacién
RF-AU-008

de

21 Desigacién de
Funcionario

RF-AU-017
y

17. Trasladar en copia o fotocopia al
proceso de Responsabilidad Fiscal, las
pruebas obrantes validamente en otro
proceso judicial; de responsabilidad fiscal;
administrativo o disciplinario. Segun lo
dispuesto en el articulo 28 de la Ley 610
de 2000.

Sub Contrarlor

Auto de Pruebas

RF-AU-003

22. sefialar causal existente

18. Comisionar para la practica de una

Sub Contralor

Auto de Comision

<

Competente para conocer del Proceso de
Responsabilidad Fiscal.

prueba pericial a un funcionario idéneo o RF-AU-002
| RF-MEM-001 | Auxiliar de justicia.
v 19. Verificar por parte del funcionario | Sub Contralor
23. Proferir auto de responsable y/o a solicitud_ de parte Comunicaciones
imputacion procedencia de la existencia de las Varias
causales de Impedimento o Recusacién RF-CO-001
RF-AU-008 | para los servidores publicos que ejercen la
—J accion de Responsabilidad Fiscalsegun los
establecido en el Articlulo 113 de la Ley
1474 de 2011.
20. Declaractoria de Impedimento o] Contralor Autos
Recusacuén del Funcionario Competente Notificaciones RF-
para conocer del Proceso de NOT-001
v Responsabilidad Fiscal.
24. . Citar para notificar
21. Designacién de Funcionario | Contralor Autos RF-AU-017

25. Notificar personalmente
o por aviso el Auto de impu

22. Pasar el proceso al superior jerarquico
o funcional seglin sea el caso, sefialando
la causal existente y aportando las
pruebas con las que cuenta para que
decida el asunto. Segln lo dispone la Ley
1437 de 2011.

Sub Contralor

Memorando de
Tramitacion

RF-MEM-001
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23. Proferir Auto de Imputaciéon de|Sub Contrarlor, | Auto de
RF-NOT-001 | Responsabilidad Fiscal, el cual debe |Auditor Fiscal/ | Imputacion
e 1 contener la identificacién plena de los | Profesional RF-AU-008
presunto(s) responsable, de la entidad | Universitario
afectada y la entidad garante, del nimero
de la pdliza y del valor asegurado, entre
20 Pomor ol oo T otros. Segun lo dispuesto en el articulo 48
N eX| el a aIsposICH
de los presur:;os responsables de la Ley 610 de 2000.
24, Citar para notificar a los responsables | Auditor Fiscal ¢ | Citaciones RF-
0 a sus apoderados. Segun lo dispuesto | Profesional CIT-001

27. practica de las pruebas
solicitadas

RF-AU-003
J

en el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011.

Enviar citacion de notificacion personal,
dentro de los cinco (5) Dias siguientes a la
expedicién del acto.

Universitario

28. Proferir Auto que Resuelve
Recurso de Reposicion y
Notificar por Esfadg

RF-AU-017
--..._/-—

25. Notificar personalmente o por aviso el | Auditor Fiscal ¢ | Notificaciones
Auto de imputacion de Responsabilidad | Profesional RF-NOT-001
Fiscal al presunto responsable, o a su | Universitario

apoderado o a la entidad garante, si los
hay, el cual no es susceptible de recurso
alguno.

Diligenciar Notificacion Personal, en la que
se entregara una copia integra, autpentica
y gratuita del acto administrativo, con
anaotacion de la hora y la fecha asi como
los recursos que legaimente procede, los
ter,omo de interposicion y el funcionario
que conocera de los mismos.

Notificacion Por Aviso. Procede en el caso
en que no concurra el interesado a realizar
la notificacién personal, efectuandose por
medio de aviso que se remitird a la
direccién, al nimero de fax o al correo
electréonico que figuren en el expediente o
que puedan obtenerse del registro
mercantil, acompariadpo de copia integra
y auténtica del acto administrativo.

El Aviso deberad contener la fecha de la
notificacion y la del acto administrativo que
se notifica, la autoridad que lo expidid, los
recursos que proceden, el funcionario ante
quien debe interponerse, los plazos
respectivos y la advertencia de que la
notificacion se considerara surtida al
finalizar el dia siguiente al de la entrega
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del aviso en el lugar de destino.
l 26. Poner el expediente a disposicion de [ Auditor Fiscal ¢
29. Ordenar traslado de los presuntos responsables fiscales por el | Profesional

pruebas (si amerita el caso).

L RF-AU-017

30. Practicar las pruebas
decretadas en etapa de
Descargos

RF-CIT-001
J

31. Solicitud por parte del
investigado o de oficio de
Nulidad Procesal

A4

32. Proferir Auto que
Resuelve la Nulidad

RF-AU-009 |
\ 4

33. Proferir una vez vencido el
término de traslado

\ 4
34. Citar para notificar

l RF-CIT-001
\/H

término de diez (10) dias, contados a partir
del dia siguiente de la notificacién personal
del auto de imputacion o de la notificacion
por aviso, para presentar los argumentos
de defensa frente a las imputaciones
efectuadas en el auto y solicitar y aportar
las pruebas que se pretendan hacer valer,
durante este término el expediente
permanecerd a disposicion.

Universitario

27. Ordenar mediante Auto la practica de
las pruebas solicitadas o decretara de
oficio las que considere pertinentes y
conducentes, a mas tardar dentro del mes
siguiente. Segun lo dispuesto en el Articulo
108 de la Ley 1474 de 2011.

El Auto debera notificarse por Estado al
dia siguiente de su expedicion. Contra el
auto que rechace la solicitud de pruebas
procederan los recursos de reposicion y
apelacién, que deberan interponerse en la
forma prevista en la Ley 1437 de 2011.

Sub Contrarlor
Auditor Fiscal 6
Profesional
Universitario

Auto de pruebas
RF-AU-003
Notificaciones

28. Proferir Auto que Resuelve Recurso de
Reposicion y Notificar por Estado la
decision tomada en el auto que resuelve
recursos de Reposicion segun lo dispone
el Articulo 295 del Cdédigo general del
Proceso.

Trasladar al superior jerarquico para que
resuelva Recurso de Apelacion.

Sub Contrarlor
Auditor Fiscal 6
Profesional
Universitario

Autos
Notificaciones

Memorando de

Tramitacion.

29. Ordenar
amerita el caso).

traslado de pruebas (si

Notificacién de Estado del Auto que
Ordena el Traslado de Pruebas, al
siguiente dia de la fecha de su expedicion.

Sub Contrarlor
Auditor Fiscal ¢
Profesional
Universitario

Autos

Notificaciones
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35. Notificar personalmente o por
aviso resolucién que fallad e fondo

| RF-NOT-001

36. notificar personalmente la
Resolucién que Falla de Fondo
Proceso con o sin resnonsabilidad

RF-NOT-001

37. Enviar a grado de consulta al
Despacho,

I RF-MEM-001

30. Practicar las pruebas decretadas en
etapa de Descargos o0 Argumentos de

Comuniaciones
Varias.

Defensa al Auto de Imputacién de

Responsabilidad Fiscal. Citaciones RF-
CIT-001

31. Solicitud por parte del investigado o de

oficio de Nulidad Procesal segun las

causales dispuestas en el articulo 36 de la

Ley 610 de 2000.

32. Proferir Auto que Resuelve la Nulidad Auto que

Solicitado y/o de Oficio de acuerdo a lo Resuelve

dispuesto en los Articulos 37 y 38 de la Nulidades

Ley 610 de 2000,Articulo 109 de la Ley RF-AU-009

1474 de 2011 asi como lo dispuesto en la

Ley 1437 de 2011 y la Ley 1564 de 2012. Autos

Notificar mediante Estado el Auto que

Resuelve Nulidad. Notificaciones

Conceder Recurso de Apelacion al Auto
que Resuelve Nulidad solicitada, una vez

Memorando de

en firme remitir expediente al superior Tramitacion
jerarquico para su conocimiento.

33. Proferir una vez vencido el término de | Sub Contralor, | Resolucion  que
traslado y practicadas las pruebas|Auditor Fiscal 6 |falla de Fondo
pertinentes por el Auditor Fiscal 6| Profesional

Profesional universitario decision de fondo
denominada falo con o sin
responsabilidad fiscal. Segun lo dispuesto
en los Articulo 52 y 54 de la Ley 610 de
2000.

Universitario

34. Citar para notificar la providencia que | Auditor Fiscal 6 | Citaciones
decida el proceso de Responsabilidad | Profesional RF-CIT-001
Fiscal en la forma y término que establece | Universitario
el Articulo 106 de la Ley 1474 de 2011,
Enviar citacion de notificacion personal,
dentro de los cinco (5) Dias siguientes a la
expedicion del acto.

Auditor Fiscal 6| Notificaciones
35. Notificar personalmente o por aviso la | Profesional RF- NOT-001

Resolucion que falla de fondo el Proceso
Responsabilidad Fiscal.

Diligenciar Notificacion Personal, en la que
se entregara una copia integra, autpentica
y gratuita del acto administrativo, con
anaotacion de la hora y la fecha asi como

Universitario
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los recursos que legalmente procede, los
teromo de interposicion y el funcionario
que conocera de los mismos.
38. constancia de recibido del
expediente de Despacho.
36. Notificar por aviso cuando no sea|Auditor Fiscal 6 | Notifcaciones
posible  notificar  personalmente  la | Profesional RF-NOT-001

RF-CON-001

39.

estado la consulta.

Notificar  mediante

RF-NOT-001

v

40. Elaborar
Ejecutoria

constancia de

41. Proferir fallo con RF

I RF-RES-001
y

notificacién personal

42, citacion de

RF-CIT-001

Resolucion que Falla de Fondo Proceso
con o sin responsabilidad fiscal.

Procede en el caso en que no concurra el
interesado a realizar la notificacion
personal, efectudndose por medio de aviso
que se remitira a la direccién, al numero de
fax o al correo electronico que figuren en el
expediente o que puedan obtenerse del
registro mercantil, acompafadpo de copia
integra y auténtica del acto administrativo.

El aviso debera contener la fecha de la
notificacién y la del acto administrativo que
se notifica, la autoridad que lo expidio, los
recursos que proceden, el funcionario ante
quien debe interponerse, los plazos
respectivos y la advertencia de que la
notificacion se considerara surtida al
finalizar el dia siguiente al de la entrega
del aviso en el lugar de destino.

Universitario

37. Enviar a grado de consulta al|Sub Contralor| Memorando de

Despacho, segiun lo dispuesto en el|Municipal Tramitacion

articulo 18 de la ley 610 de 2000. RF-MEM-001

38. Elaborar constancia de recibido del | Auditor Fiscal 6 Constancias

expediente de Despacho. Profesional RF-CON-001
Universitario

39. Notificar mediante estado la consulta. | Auditor Fiscal 6 | Notificaciones
Profesional RF-NOT-001

Universitario
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43. Diligenciar
Notificacién Personal

Universitario
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40. Elaborar constancia de Ejecutoria Auditor Fiscal ¢ |Constancias RF-
Profesional CON-001

| RF- NOT-001

44. Diligenciar
Notificacién Personal

45. Resuelve Recurso de
Reposicién Interpuesto

46. Notificar por estado Resolucion
que Resuelve Recurso de Reposicién

47. Remitir conocimiento al
Superior Jerarquico

48. Elaborar constancia de
Ejecutoria

49. Trasladar al Area de Jurisdiccion
Coactiva Resolucion que falla de
Fanco con Rasnnnsabilidad Fiscal

50. Comunicar inclusion o
exclusion de los responsables
fiscales

51. Enviar copia de la
providencia

41. Proferir Fallo con Responsabilidad | Sub Contralor | Resolucién  que
Fiscal, cuando en el proceso obra prueba [ Auditor Fiscal ¢ | Falla de Fondo
que conduzca a la certeza de la existencia | Profesional RF-RES-001
del dafo al patrimonio publico y de su | Universitario

cuantificacion, de la individualizacién y

actuacién cuando menos con culpa grave

del gestor fiscal y de la relacion de

causalidad entre el agente y el dafio

42. Enviar citacion de notificacion | Auditor Fiscal 6| Citaciones
personal, dentro de los cinco (5) Dias | Profesional RF-CIT-001
siguientes a la expedicion del acto. Universitario

43. Diligenciar Notificacion Personal, en la | Sub Contrarlor | Notificaciones
que se entregard una copia integra, | Auditor Fiscal 6 |RF- NOT-001
autpentica y  gratuita del acto | Profesional

administrativo, con anaotacién de la hora y | Universitario

la fecha asi como los recursos que

legalmente procede, los terminos de

interposicion y el funcionario que conocera

de los mismos.

44 Notificacion Por Aviso. Procede en el | Sub Contrarlor | Notificaciones
caso en que no concurra el interesado a | Auditor Fiscal 6| RF-NOT-001
realizar la notificacién personal, | Profesional

efectuandose por medio de aviso que se
remitird a la direccion, al nimero de fax o
al correo electrénico que figuren en el
expediente o que puedan obtenerse del
registro mercantil, acomparadpo de copia
integra y auténtica del acto administrativo.

El Aviso debera contener la fecha de la
notificacion y la del acto administrativo que
se notifica, la autoridad que lo expidid, los
recursos que proceden, el funcionario ante
quien debe interponerse, los plazos
respectivos y la advertencia de que la
notificacion se considerara surtida al
finalizar el dia siguiente al de la entrega
del aviso en el lugar de destino.

Universitario
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45. Proferir Resolucién que Resuelve | Sub Contralor, | Resolucion que
Recurso de Reposicion Interpuesto a la| Auditor Fiscal o/ resulve recurso
Resolucién que Falla con Responsabilida | Profesional
Fiscal Universitario RF-RES-002
46. Notificar por estado Resolucion que | Auditor Fiscal o] Notificaciones
Resuelve Recurso de Reposicion Profesional RF-NOT-001
Universitario
52. ; Existe 47. Remitir para su conocimiento al| Sub Contralor Memorando de
N NC o NCP? Superior Jerarquico el expedeinte si se Tramitaciéon RF-
interpuso Recurso de Apelacion. MEM-001
48. Elaborar constancia de Ejecutoria y|Auditor Fiscal 6| Constancias RF-
o remitir a la oficina de juridica el|Profesional CON-001
conocimiento del fallo para comunicacion | Universitario
de las 2 areas.
- 49. Trasladar al Area de Jurisdiccion | Sub Contralor Comunicaciones
83. T;';i::,:ic;m:s de Coactiva Resolucion que falla de Fonco Varias
con Responsabilidad Fiscal contra los RF-COM-001
CIM-FO-004 responsables fiscales y garantes junto con
el cuademo de medidas cautelares si
existieran, con el fin de que se realice el
cobro de la obligacion clara, expresa y
exigible alli contenida segun lo dispuesto
en el articulo 58 de la ley 610 de 2000.
50. Comunicar la inclusién o exclusion de | Sub Contralor Comunicaciones
los responsables fiscales en el boletin de Varias
responsables fiscales de la Contraloria RF-COM-001

General de la Republica.

51. Enviar copia de la providencia a la

Procuraduria General de la Nacién y
Formato de registro de inhabilidades,
derivada del Proceso de Responsabilidad
Fiscal, sopena de incumir en falta
disciplinaria gravisima.

Sub Contralor

Comunicaciones
Varias

RF-COM-001

52. ; Existe NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a
través de las auditorias intemas, revision
por parte del responsable del proceso.

Sl: Pasa al numeral 53

NO: Pasa al numeral 54

53.Tomar acciones de mejoramiento para
corregir el incumplimiento de los requisitos
y/o prevenir que se lleguen a incumplir.
Remitase al procedimiento de acciones

Responsable del
proceso

Mejoramiento
continuo CIM-FO-
004
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correctivas y preventivas
54. Fin
5.3ACUMULACION DE PROCESOS
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
2. Verificar si existen procesos en el area | Sub Contralor
de Responsabilidad Fiscal que se
5 Verificar sl exist adelante por el mismo hecho generador
procesos por el mismo hecho y la misma entidad afectada segin lo
generador y la misma entidad dispuesto en el articulo 14 de la Ley 610
de 2000.
3.Proferir Auto por medio del cual se|Sub Contralor Auto que
Acumulan Procesos segun lo previsto en ordena
al articulo 15 de la Ley 610 de 2000, una acumulacion de
X X vez se haya notificado el Auto de proceso.
3. P'|°fe’ZA”t° lp°'F',“ed'° del Imputacién de Responsabilidad Fiscal y RF-AU-018
cual se Acumulan Frocesos no se haya proferido decisién de fondo
“ RF-AU-018 pentro del proceso al cual se hara la
! RE.NNT.n1a jacumulacion.
Notificar el Auto de Acumulacién de . .
Procesos por Estado al dia siguiente de Notificaciones
la fecha de su expedicion. RF-NOT-001
y
4. comunicar entidades Auditor  Fiscal 6 | Comunicaciones
Profesional varias
R 4. Universitario RF-CO-001
F-C0-001 Comunicar entidades publicas o privadas
| que tengan inscritas medidas cautelares
relacionadas con los procesos que se
vayan a acumular.
5. ¢ Existe
NC o NCP?
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NOl
D,

6. Tomar acciones de
mejoramiento

CIM-FO-001

5. ¢ Existe NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a
través de las auditorias internas, revisién
por parte del responsable del proceso.
SI: Pasa al numeral 6

NO: Pasa al numeral 7

6. Tomar acciones de mejoramiento para

Responsable del

Mejoramiento

corregir el incumplimiento de los | proceso continuo
requisitos y/o prevenir que se lleguen a
incumplir. Remitase al procedimiento de
acciones correctivas y preventivas.
7. Fin
5.4APODERADO DE OFICIO
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1.Inicio
( 1. Inicio )
. 2.Solicitar mediante oficio a las|Auditor Fiscal ¢ |Comunicaciones
— - Universidades, un estudiante del | Profesional Varias
2. S°"°'tl§;;sé;1’g'ame de Consultorio Juridico de la Facultad de | Universitario RF-CO-001
derecho legalmente reconocidas, para
RF-CO-001 cumplir la funcién de apoderado de oficio
en el proceso de responsabilidad fiscal
""" | que se adelanta.
v
3.Recibir de la Universidad la|Auditor Fiscal 6
designacion del estudiante a la|Profesional
Contraloria Municipal de Bucaramanga. | Universitario
3. Recibir de;signacién del
estudiante
4 .Nombrar un apoderado de oficio con el | Sub Contralor | Auto que
que se continué el tramite del proceso en | Auditor  Fiscal ¢ | reconoce
el evento en que el implicado no puede | Profesional personeria
4. Nombrar un apoderado de ser localizado o citado no comparece a | Universitario RF-AU-016

oficio con el que se continué el

rendir version libre.
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RF-AU-016 || Notificacion por estado. Notificaciones
RF-NOT-001

5.¢Existe NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a
través de las auditorias internas, revision
por parte del responsable del proceso.
Sl: Pasa al numeral 6

NO: Pasa al numeral 7

5. ; Existe

NO NC o NCP?

6. Tomar acciones de mejoramiento para | Responsable del| Mejoramiento
incumplimiento de los | proceso continuo

6. Tomar acciones de

mejoramiento corrgg_ir el .
requisitos y/o prevenir que se lleguen a CIM-FO-001

CIM-FO-001 incumplir. Remitase al procedimiento de
acciones correctivas y preventivas

Crm D b

5.5CADUCIDAD
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO

o
2. Determinar si transcurridos cinco (5) | Sub Contralor

anos desde la ocurrencia del hecho
generador del dafio al patrimonio
publico, no se ha proferido auto de
apertura del proceso de
responsabilidad fiscal, éste término se
empezara a contarse para los hechos o
actos instantaneos desde el dia de su
realizacion y para los complejos de
tracto sucesivo de caracter permanente
o continuado desde la del ultimo hecho

2. Determinar la fecha

] 0 acto. Segun lo dispuesto en el articulo
3. Decretar la caducidad 9 de Ley 610 de 2000.
3. Decretar la caducidad de la accién Sub contralor | Autos
v fiscal, de oficio o a peticién de parte. Auditor Fiscal 6 |RF-AU-017
Di . Profesional
4. Dictar ce_sa_cnén del Universitario
procedimiento
RF-AU-004 4. Dictar cesacion del procedimiento de la | Sub contralor | Auto de archivo
accion fiscal y se archiva el expediente. | Auditor Fiscal 6|a Proceso de
e
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5. ¢Existe

NO NC o NCP?

Profesional
Universitario Fiscal.

004

Responsabilidad
RF-AU-

5.

Hacer seguimiento al

¢ Existe NC o NCP?
procedimiento a

través de las auditorias internas, revision
por parte del responsable del proceso.

Sl:

Pasa al numeral 6

NO: Pasa al numeral 7

6. Tomar acciones de mejoramiento para | Responsable del | Mejoramiento
6. Tomar acciones de corregir el incumplimiento de los | proceso continuo  CIM-
mejoramiento requisitos y/o prevenir que se lleguen a FO-001
incumplir. Remitase al procedimiento
l CIM-FO-001 de acciones correctivas y preventivas
\_/-i
7. Fin
5.6 CESACION DE LA ACCION FISCAL Y/O ARCHIVO DEL PROCESO
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1. Inicio
2. Determinar la cesacion de
la accién
2. Determinar la cesaciéon de la accién | Sub Contralor
VL fiscal cuando se haya acreditado el|Auditor Fiscal o
pago del wvalor del detrimento | Profesional
~ 3. Recibir solicitud de patrimonial investigado o declarado | Universitario
indexacién del dafio fiscal mediante imputacién o cuando se haya
hecho el reintegro de bienes objeto de
- : la pérdida investigada o imputada.
4. Realizar Indexacion del Segln lo dispone el articulo 111 de la
dafio fiscal Ley 1474 de 2011.
l 3. Recibir solicitud de indexacién del dafio | Sub contralor
. . fiscal auditor fiscal o
R o e profesional
universitario
4. Realizar Indexacién del dafio fiscal Sub Contralor | Indexacion del
Auditor Fiscal 6 |dafo Fiscal
Profesional
Universitario
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RF-AU-004

10. Elaborar constancia de
Ejecutoria.

RF-CON-001

11. ¢Existe
NC o NCP?

NO

Si

12. Tomar acciones de
mejoramiento

de detrimento patrimonial o no
comporta ejercicio de gestion fiscal, se
acredite el resarcimiento pleno del
perjuicio 0 la operancia de una causal
excluyente de responsabilidad o se
demuestre que la accion no podia
iniciarse por haber operado la
caducidad o la prescripcion de la
misma.

Universitario.

DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
5. Proferir Auto por medio del cual se Sub Contralor, Autos
Aprueba Indexacién del dafio fiscal auditor Fiscal o
Profesional
6. Comunicar valor de 6. Comunicar valor de indexacién del|Sub Contralor, | Comunicaciones
indexacion del dafio fiscal dafio fiscal auditor Fiscal o | Varias.
Profesional
l 7. Proferir Auto por medio del cual se Auto que Decreta
decreta la cesacion de la accion fiscal la Cesacién de la
segun lo dispuesto en el articulo 111 Accibn Fiscal.
7. Proyectar auto de de la Ley 1474 de 2011. RF- AU-019
RF-AU-019 Notificar por Estado. Notificaciones
Comunicar decision a la Oficina de
Vigilancia Fiscal y Ambiental y al Comunicaciones
8. Determinar si procede representante legal de la Entidad Varias
Archivo Afectada.
Comunicar al Area de Tesoreria — Comunicaciones
Secretaria General para que realice los Varias
reintegros de dineros.
9. Proferir Autp de Archivo 8. Determinar si procede Archivo del|Sub Contralor,
I Proceso cuando sea probado que el | Auditor Fiscal o
hecho no existi6, que no es constitutivo | profesional

9. Proferir Auto de Archivo segun los
sefalado en el articulo 41 de la Ley
610 de 2000.

Notificar por Estado.
Comunicar decision a la Oficina de

Vigilancia Fiscal y Ambiental y al
representante legal de la Entidad Afectada

Sub Contralor
Auditor Fiscal 6
Profesional

Universitario

Auto de Archivo a
Proceso de
Responsabilidad
Fiscal.

Notificaciones

Comunicaciones
Varias.

l CIM-FO-001

10. Elaborar constancia de Ejecutoria.

Auditor Fiscal 6
Profesional
Universitario

Constancias
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RESPONSABLE
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11. ¢ Existe NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a
través de las auditorias internas, revision
por parte del responsable del proceso.

Sl: Pasa al numeral 8

NO: Pasa al numeral 9

12. Tomar acciones de mejoramiento para
corregir el incumplimiento de los requisitos
y/o prevenir que se lleguen a incumplir.
Remitase al procedimiento de acciones
correctivas y preventivas.

Responsable
proceso

del

Mejoramiento
continuo

13. Fin

5.7BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

2. Informar a la Contraloria
General de la Republica

l RF-CO-001

3. Comunicar la Resolucién
de exclusion

'

RF-CO-001
e

1. Inicio

2.Informar a la Contraloria General de la
Republica la relacion de las personas a
quienes se le haya dictado fallo con
responsabilidad fiscal, asi como las que
hubiera acreditado el pago
correspondiente de los fallos que
hubieran sido anulados por la
jurisdiccion de lo contencioso
administrativo y de las revocaciones
directas que hayan proferido, para incluir
o retirar sus nombres del boletin segun
el caso.

Sub Contralor
Auditor Fiscal 6
Profesional
Universitario

Comunicaciones
Varias.

3. Comunicar la Resolucién de exclusion
proferida por la Contraloria General de la
Republica, cuando se dan las causales

Auditor Fiscal 6
Profesional

Universitario

Comunicaciones
Varias.
RF-CO-001

4. ;Existe NC o NCP?

o
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Hacer seguimiento al procedimiento a
NO 4. 4Existe través de las auditorias internas, revision
NC o NCP? por parte del responsable del proceso.
Sl: Pasa al numeral 5
NO: Pasa al numeral 6
5. Tomar acciones de mejoramiento para | Responsable del | Mejoramiento

_ corregir el incumplimiento de los requisitos | proceso continuo
5. Tomar acciones de y/o prevenir que se lleguen a incumplir.
mejoramiento Remitase al procedimiento de acciones
correctivas y preventivas
CIM-FO-001 :
6. Fin
J
5.8EJECUTORIEDAD DE LAS PROVIDENCIAS
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
1. Inicio
NO .
2. ¢Proceden 2. ¢Proceden recursos?
recursos? SI: Pasa al numeral 3
l e NO: Fin del procedimiento
3. Indicar cuales recursos 3. Seifialar en el acto administrativo los
recursos que proceden bien sea
Recurso de Reposcion o Recurso de
Apelacion.
A 2
4. Auto por medio del cual se 4. Auto por medio del cual se Resuelve Autos
Resuelve Recurso de Recurso de Reposicion.
RF RF-AU-017
I -AU-017 Ordenar Traslado al superior jerarquico Memorando
para el conociemto de Recurso de de
Apelacion. Tramitacion
5. Recibir del Despacho el Auto
reslve recurso de apelacion 5. Recibir del Despacho el Auto por merito | Auditor Fiscal ¢ | Constancias
del cual se resuelve el Recurso de |Profesional RF-CON-001
RF-CON-001 Apelacion Universitario

J
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6. Notificar por estado - n n :
P 6.Notificacién por estado Auditor Fiscal 6 | Notificaciones
Profesional RF-NOT-001

RF-NOT-001

7. Elaborar constancia de
ejecutoria

NO

RF-CON-001

8. (Existe
NC o NCP?

9. Tomar acciones de
mejoramiento

Universitario

CIM-FO-001

7.Elaborar constancia de ejecutoria Auditor Fiscal ¢ | Constancias

Profesional RF-CON-001
Universitario

8. ¢Existe NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a

través de las auditorias internas, revision

por parte del responsable del proceso.

Sl: Pasa al numeral 9

NO: Pasa al numeral 10

9. Tomar acciones de mejoramiento para | Responsable  del | Mejoramiento

corregir el incumplimiento de los requisitos | proceso continuo

y/o prevenir que se lleguen a incumplir. CIM-FO-001

Remitase al procedimiento de acciones
correctivas y preventivas

10. Fin
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1. Inicio
N 2. ¢Fallo con
responsabilidad
l ' 2. ¢Fallo con responsabilidad fiscal?
SlI: pasa al numeral 3
o NO: pasa al numeral 18
: Si
3. Proferir falio con
responsabilidad fiscal
| RF-RES-001
3. Proferir fallo con responsabilidad fiscal | Sub Contralor, | Resolucién que
cuando en el proceso obre prueba que | Auditor Fiscal 6 |falla de fondo

JV

4. Citar notificacién personal

l RF-CIT-001

5. Diligenciar Notificacién
personal o por edicto

RF-NOT-001
e

6. Elaborar Constancia de
Ejecutoria

conduzca a la certeza de la existencia del
dafio al patrimonio publico y de su
cuantificacién, de la individualizacion y
actuacién, cuando menos con culpa grave
del gestor fiscal y de la relacién de
causalidad entre el comportamiento del
agente y el dafio causado al erario.

Profesional
Universitario

RF-RES-001

4. Citar nofificaciéon personal de la
Resolucién que falla de fondo proceso de
Responsabilidad fiscal, segun lo dispuesto
en el articulo 106 de la Ley 1474 de 2011.

Enviar citacion de notificacion personal,
dentro de los cinco (5) Dias siguientes a la
expedicién del acto.

Auditor Fiscal 6
Profesional
Universitario

Citaciones
RF-CIT-001

5. Diligenciar la notificacién personal 6 por
edicto del Auto que falla de fondo proceso de
Responsabilidad Fiscal.

Auditor Fiscal o
Profesional
Universitario

Notificaciones
RF-NOT-001

6. Elaborar constancia de Ejecutoria

Auditor Fiscal 6
Profesional

Universitario

Constancias
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7Una vez en fime el fallo con|Auditor Fiscal ¢ |Comunicaciones

!

7. Prestar merito ejecutivo

RF-CO-001

\__/J

A 4

8. Incluir responsables
fiscales

|

9. Enviar copia de la
providencia

responsabilidad fiscal contra los responsables
fiscales y garantes, se trasladara a la oficina
de Jurisdiccion coactiva el cual se hara
efectivo a través de la Jurisdiccion Coactiva la
primera copia tomada de su original junto con
las copias de las pdlizas, sus adendas y la
constancias de ejecutoria, asi mismo el
cuaderno de medidas cautelares si lo amerita.

Profesional
Universitario

varias

l I RF-CO-001

10. Proferir fallo sin
responsabilidad fiscal

l RF-RES-001

11. Enviar citacion

RF-CIT-001

\-/—J

8. Incluir a los responsables fiscales en el | Sub Contrarlor de | Comunicaciones
boletin de responsables fiscales de la|Gestion Fiscal varias RF-CO-
Contraloria General de la Republica, segun lo 001

dispuesto en el articulo 60 de la ley 610 de

2000.

9. Enviar copia de la providencia a la|Sub Contralor | Comunicaciones
Procuraduria General de la Nacién y formato | Auditor Fiscal 6 | Varias

registro de inhabilidad derivada del proceso | Profesional

por responsabilidad fiscal sopena de incurrir | Universitario

en falta disciplinaria gravisima.

10. Proferir Fallo sin responsabilidad fiscal, | Sub Contralor, | Resolucién que
cuando en el proceso se desvirtlien las|Auditor Fiscal 6 |falla de fondo
imputaciones formuladas o no exista prueba | Profesional RF-RES-001

que conduzca a la certeza de uno o varios de
los elementos que estructuran la
responsabilidad fiscal.

Universitario

11. Enviar citacion de notificacion personal,
dentro de los cinco (5) Dias siguientes a la
expedicién del acto.

Auditor Fiscal 6
Profesional
Universitario

Citaciones RF-
CIT-001

12. Diligenciar Notificacion Personal, en Ia
que se entregara una copia integra,
autpentica y gratuita del acto administrativo,
con anaotacion de la hora y la fecha asi como
los recursos que legalmente procede, los
ter,omo de interposicion y el funcionario que
conocera de los mismos.

Auditor Fiscal 6
Profesional
Universitario

Notificaciones
RF-NOT-001
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RESPONSABILIDAD FISCAL
Procedimiento Ordinario Responsabilidad Fiscal

CONTRAL_ RRIA

MunicipalceBucaramanga

12. Diligenciar notificacién
personal

l RF-NOT-001

13. Notificar por Aviso

RF-NOT-001

14. Enviar comunicacién a la
entidad afectada

notificacién personal, efectuandose por medio
de aviso que se remitirda a la direccion, al
nimero de fax o al correo electrénico que
figuren en el expediente o que puedan
obtenerse del registro mercantil,
acompafiadpo de copia integra y auténtica
del acto administrativo.

El Aviso deberd contener la fecha de la
notificacion y la del acto administrativo que se
notifica, la autoridad que lo expidid, los
recursos que proceden, el funcionario ante
quien debe interponerse, los plazos
respectivos y la advertencia de que la
notificacion se considerara surtida al finalizar
el dia siguiente al de la entrega del aviso en
el lugar de destino.

DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
13. Notificacién Por Aviso. Procede en el caso | Auditor Fiscal 6 | Notificaciones
en que no concurra el interesado a realizar la | Profesional RF-NOT-001

Universitario

RF-CO-001

15. Elaborar constancia

16. ¢ Existe
NC o NCP?

RF-CON-001

17. Tomar acciones de
mejoramiento

l CIM-FO-001

14. Enviar comunicacion a la entidad afectada | Auditor Fiscal 6 | Comunicaciones

sobre la decisién y a la Oficina de Vigilancia | Profesional Varias.

Fiscal y Ambiental. Universitario RF-CO-001

15. Elaborar constancia de Ejecutoria Auditor Fiscal 6 | Constancias.
Profesional RF-CON-001
Universitario

16. ¢ Existe NC o NCP? Responsable  del | Mejoramiento

Hacer seguimiento al procedimiento a través | proceso continuo

de las auditorias internas, revision por parte

del responsable del proceso.

Sk: Pasa al numeral 17

NO: Pasa al numeral 18

17. Tomar acciones de mejoramiento para | Responsable del | Mejoramiento

corregir el incumplimiento de los requisitos y/o
prevenir que se lleguen a incumplir. Remitase
al procedimiento de acciones correctivas y
preventivas.

proceso

continuo
CIM-FO-001
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DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO

18. Fin

5.10GRADOS DE CONSULTA

DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
1. Inicio
( 1. Inicio )

2.Trasladar al superior jerarquico el |Auditor Fiscal 6)Memorando de
2. Trasladar al superior expediente para grado de consulta | Profesional tramitacion
ieraraninn cuando se profiera: Universitario RF-MEM-001

I RF-MEM-00
; ! - Auto de Archivo
-  Fallo sin Responsabilidad Fiscal

- Fallo con Responsabilidad Fiscal y el
responsable hubiere estado
representado por apoderado de

3. Proferir Auto se Resuelve oficio.
Grado de Consulta
] 3.Proferir Auto por medio del cual se|Contralor Auto que
OAJ-AU-001 Resuelve Grado de Consulta Resuelve Grado
L_/_ de Consulta
OAJ-AU-001
- 4. Notificar por estado al dia siguiente de la | Contralor Notificaciones
4. Notificar por estado fecha de expedicion del Auto. OAJ-NOT-001
_ 5.Traslado del Auto que Resuelve Grado | Contralor Comunicaciones
OAJ-NOT-001 de Consulta al funcionario de OAJ-CO-001
conocimiento.
X 6. Enviar comunicacién a la entidad | Auditor Fiscal 6
5. Traslado del Auto que afectada sobre la desicién Prqfesiqna! Corpunicaciones
Resuelve Grado de Consulta Universitario \lé?:ilg?)- 001

l I 0AJ-CO-001

6. Enviar comunicacién ala |=
entidad afectada

RF-CO-001
/
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DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
7. Elaborar constancia de Ejecutoria Auditor Fiscal 6 | Constancias.
Profesional

Universitario
5. ¢Existe NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a
través de las auditorias internas, revision
por parte del responsable del proceso.

SI: Pasa al numeral 9
7. Elaborar constancia de NO: Pasa al numeral 10

Ejecutoria

RF-CON-001 9. Tomar acciones de mejoramiento para | Responsable del | Mejoramiento
corregir el incumplimiento de los requisitos | proceso continuo  CIM-
— y/o prevenir que se lleguen a incumplir. FO-001
Remitase al procedimiento de acciones
correctivas y preventivas

8. ¢ Existe
NC o NCP?

10. Fin

9. Tomar acciones de
mejoramiento

l CIM-FO-001

5.11IMPEDIMENTOS Y RECUSACIONES

DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO

1. Inicio

( 1. Inicio )
2.Declaracion de Impedimento, los|Sub Contralor

iz funcionarios publicos que conozcan de | Auditor Fiscal ¢ | Comunicaciones
2. Declaracion de b - : .
: Procesos de Responsabilidad Fiscal en | Profesional Varias.RF-CO-
Impedimento ; . L
quienes concurra alguna causal de | Universitario 001

. recusacion debera declararla e informarla
A a su superior Jerarquico.

Las causales de impedimentos son las
previstas en el articulo 140 de la Ley 1564
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Procedimiento Ordinario Responsabilidad Fiscal

CONTRAL. IRIA

MunipaldeBucaramanga

DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

3. Formulacién de
Recusacion

de 2012 o CGP y las demas contenidas
en el articulo 130 del la Ley 1437 de 2011
o CPACA.

E! procedimiento legal previsto para los
impedimentos se encuentra en el articulo
35 de la Ley 610 de 2000.

y

4. Proferir Auto
Recusacion.

RF-AU-001
A

3.Formulacion de Recusacién debera
presentarse por escrito ante el funcionario
de conocimiento en donde debera
manifestar la causal en la que se esta
incurriendo, los hechos que la originaron y
las pruebas necesarias si es el caso.

Las causales de Recusacién son las
previstas en el articulo 141 de la Ley 1564
de 2012 o CGP y las demas contenidas
en el articulo 130 del la Ley 1437 de 2011
o CPACA.

5. Trasladar el expediente

y

6. Auto se suspenden
términos procesales

4 Proferir Auto por medio del cual se acepta
o rechaza Recusacion.

En caso de que se acepte la recusacion
debera efectuarse el El procedimiento legal
previsto para los impedimentos se
encuentra en el articulo 35 de la Ley 610 de
2000 y dar traslado d

Contralor

Autos

l RF-AU-001
-_-’—
7. Auto se resuelve

declaraciéon impedimento

5.Trasladar el expediente junto con el oficio
que describe la causal y las razones por
las cuales el funcionario declara el
impedimento o acepta la recusacion, asi
mismo podra acompafiarse de las
pruebas pertinentes que lo sustenten.

Sub Contralor
Auditor Fiscal 6
Profesional
Universitario

Comunicaciones
Varias

Memorando de
Tramitacion

l

8. Auto se resuelve recurso

6.Auto por medio del cual se suspenden
términos procesales durante la tramitacién
del Impedimento y recusacién seguin lo
dispone el articulo 13 de la ley 610 de
2000.

Sub Contralor

Autos RF-AU-001

7.Auto por medio del cual se resuelve | Contralor Autos
v declaracién de Impedimento OAJ-AU-001
9. Notificacion por estado 8.Auto por medio del cual se resuelve Autos
Recusacion. OAJ-AU-001
l 9. Notificacion por estado al dia siguiente de | Contralor Notificaciones
la fecha de expedicion del auto. OAJ-NOT-001
2 onaplmson - del |G Comisién del funcionario AD DOC Auto de
uncionario -
r que conocera del proceso dentro del cual Comision  RF-
se ha declarado impedimento o AU-002
recusacion.
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DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
- 11. Elaborar Constancia por parte del { Funcionario Constancias
11. Elaborar Constancia funcionario comisionado en donde avoca | Comisionado RF-CON-001
conocimiento
12. ¢ Existe NC o NCP?
e Hacer seguimiento al procedimiento a través
NO 12. ¢Existe de las auditorias internas, revisién por parte
NC o NCP?
del responsable del proceso.
Sl: Pasa al numeral 13
NO: Pasa al numeral 14
13. Tomar acciones de mejoramiento para | Responsable del | Mejoramiento
corregir el incumplimiento de los requisitos | proceso continuo
y/o prevenir que se lleguen a incumplir.
: Remitase al procedimiento de acciones
13. Tomar acciones de correctivas y preventivas
mejoramiento
CIM-FO-001 14.Fin
e
5.12MEDIDAS CAUTELARES
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1. Inicio
2 Pr dL iquar | 2.Proceder a averiguar la existencia de bienes | Auditor Fiscal 6 [ Comunicaciones
' ocee):;tz:(\:/izngua a muebles e inmuebles, cuentas bancarias, | Profesional Varias
- | vinculos laborales con diferentes empresas a | Universitario RF-CO-001
RF-CO-001 nombre de los implicados, entre otras en: oficina
de instrumentos publicos de Bucaramanga, del
area Metropolitana, a la Direccién de transito de

v
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CONTRAL. RIA

MunicipaldeBucaramanga

DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

3. Poder decretar medidas
cautelares

RF-AU-011
J

4. Notificar por estado

y

RF-NOT-001

5. Solicitar el ievantamiento
de la medida

RF-NOT-001

6. Tener en cuenta que si se
acumula a otro proceso

RF-CO-001
J

Bucaramanga y del érea Metropolitana y de otras
entidades publicas o privadas a nivel nacional si
llegaren a ser conocidas por el Despacho.

3.Decretar medidas cautelares en cualquier
momento del proceso de responsabilidad fiscal
sobre los bienes de la persona presuntamente
responsable de un detrimento al patrimonio
publico, por un monto suficiente para amparar el
pago del posible desmedro al erario sin que el
funcionario que las ordene tenga que prestar
caucion.

El auto debera contener la identificacion plena de
la clase de bien, si es mueble (si los muebles son
sujetos a registro) e inmueble, cuenta bancaria o
salario.

Las medidas Cautelares decretadas y practicadas
dentro del Proceso de Responsabilidad Fiscal se
extenderan y tendran vigencia hasta Ia
culminacién del proceso de cobro coactivo en
caso de que se declare la Responsabilidad Fiscal
de los vinculados.

Sub Contralor

Auto que decreta
medida cautelare
RF-AU-011

4. Notificar por estado pasado un dia de la fecha de
expedicion del Auto.

Auditor  Fiscal
Profesional
Universitario

6

Notificaciones

5.Solicitar el levantamiento de la medida cautelar o
desembargo de sus bienes, siempre que
constituya una garantia real, bancaria o una
expedida por una compafia de seguros, en
cuantia suficiente para amparar el pago del
detrimento patrimonial y ser aprobada por el
funcionario.

Sub Contralor

Autos

6.En caso de que opere la Acumulacién procesal
respecto de las medidas cautelares decretadas
en el proceso en donde se realice la acumulacién
debera oficiar a la oficina competente para
registrar dicha novedad y que la medida cautelar
se mantenga.

Auditor  Fiscal
Profesional
Universitario

6

Comunicaciones
Varias RF-CO-
001

7. ¢ Existe NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a través de las
auditorias internas, revision por parte del
responsable del proceso.

Sl: Pasa al numeral 8
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CONTRAL. RIA

MunicipaldeBucaramanga \

DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

7. ¢ Existe

NO:

Pasa al numeral 9

N NC 0 NCP?
8.Tomar acciones de mejoramiento para corregir el | Responsable del | Mejoramiento
incumplimiento de los requisitos y/o prevenir que | proceso continuo  CIM-
se lleguen a incumplir. Remitase al procedimiento FO-001
de acciones correctivas y preventivas.
8. Tomar acciones de
mejoramiento
I CIM-FO-001 b Fin
y
9. Fin
5.13MUERTE DEL IMPLICADO Y EMPLAZAMIENTO DE HEREDEROS
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
- 1.Inicio
1. Inicio
2.Tener conocimiento de la muerte del| Sub contralor | Comunicaciones
- vinculado al Proceso de Responsabilidad Varias
emz'lzz’:rc‘:dlz;igféeyms Fiscal, la cual debera probarse dentro del
P proceso allegandose la copia del Registro
RF-CO-001 de pefuncién de contra quien se siga la
accion fiscal.
Efectuar la respectiva ubicacion de los
- - herederos si es el caso con el fin de
3. citar y emplazar mediante vincularlos al proceso.
Auto asus herederos 3.Proceder a citar y emplazar mediante | Auditor Fiscal 6 | Citaciones
RF-CIT-001 Auto a sus herederos con quienes se | Profesional RF-CIT-001
seguira el tramite del proceso y quienes | Universitario Autos
! responderan hasta concurrencia con su
participacion en la sucesion, en el evento
A | en que sobrevenga la muerte del
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CONTRA

RIA

MunicipalcieBucaramanga

DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

4. Enviar Secretaria General
para su publicacion

y

5.proceso responsabilidad
fiscal con los herederos

presunto responsable fiscal.

4. Enviar Secretaria General para su
respectiva publicacion en un diario de
amplia circulaciéon, emplazamiento de los
herederos.

Secretario General

Comunicaciones
Varias RF-CO-001

5.Continuar el proceso de responsabilidad
fiscal con los herederos.

Sub Contralor
Auditor Fiscal ¢
Profesional

Universitario

A 4

6. designacién de un Ad
Litem

NO

l

7. ¢ Existe
NC o NCP?

8. Tomar acciones de
mejoramiento

6.Proceder a la designacion de un Ad
Litem, en los términos y condiciones del
Codigo General del Procesol, y se
continua con el proceso de
responsabilidad fiscal.

Sub Contralor

Autos RF-AU-017

7. ¢ Existe NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a
través de las auditorias internas, revision
por parte del responsable del proceso.

SI: Pasa al numeral 8

NO: Pasa al numeral 9

CIM-FO-001

8.Tomar acciones de mejoramiento para
corregir el incumplimiento de los
requisitos y/o prevenir que se lleguen a
incumplir. Remitase al procedimiento de
acciones correctivas y preventivas

Responsable del

proceso

Mejoramiento
continuo

CIM-FO-001

9.Fin
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5.14NULIDAD PROCESAL
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1. Inicio
{ 1. Inicio )
v
2. Resolver solicitud de
nulidad -
2.Resolver solicitud de Nulidad en un | Sub Contralor | Auto que
RF-AU-009 término no mayor a cinco (5) dias|Auditor Fiscal 0| Resuelve
— segun lo establece el articulo 109 de la | Profesional Nulidades RF-
Ley 1474 de 2011. Universitario AU-009

3.Decretar nulidad parcial o

total
RF-AU-009
v

4. Declarar Improcedente
la Solicitud de Nulidad

Las causales de la solicitud se Daran con
base en los dispuesto en el articulo 36
de la Ley 610 de 2000.

A
5. Notificar por estado

RF-NOT-001
y

6. Conceder Recurso de
Apelacié

RF-AU-017
y B e
7. Notificacién por estado

3.Decretar de Oficio o a solicitud del

en el articulo 36 de la Ley 610 de
2000.

Conceder Recurso de Apelacion al Auto
que Resuelve Nulidad.

Sub Contralor

Auto que Resuelve

vinculado en cualquier estado del Nulidades
RF-AU-017 proceso la nulidad parcial o total de lo RF-AU-009
e actuado, segun las causales previstas

4.Declarar Improcedente la Solicitud de
Nulidad si no se encuentra enmarcada
en las causales previstas en el articulo
36 de la Ley 610 de 2000.

Sub Contralor

Autos RF-AU-017

RF-NOT-001
e 5. Notificacion por estado al dia siguiente | Auditor ~ Fiscal 6| Notificaciones RF-
\ 4 a la fecha de expeicion del Auto. Profesional NOT-001
8. Notificar personalmente Universitario

l 6.Conceder Recurso de Apelacion en | Sub Contralor | Autos RF-AU-017
efecto suspensivo y remitir el |Auditor Fiscal 6
expediente al superior jerarquico. Profesional Memorando de

Universitario Tramitacién
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DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
7. Notificacion por estado al dia siguiente | Auditor ~ Fiscal 6| Notificaciones RF-
a la fecha de expeicion del Auto. Profesional NOT-001
Universitario
9. ¢ Existe
N NC o NCP?
Sl
10. Tomar acciones de
mejoramiento
CIM-FO-001
4 8. ¢Existe NC o NCP?
11 Fin Hacer seguimiento al procedimiento a
través de las auditorias internas, revision
por parte del responsable del proceso.
SI: Pasa al numeral 9
NO: Pasa al numeral 10
9. Tomar acciones de mejoramiento para | Responsable del | Mejoramiento
corregir el incumplimiento de los | proceso continuo
requisitos y/o prevenir que se lleguen a
incumplir. Remitase al procedimiento de
acciones correctivas y preventivas
10. Fin
5.15PRESCRIPCION
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
1.Inicio

1. Inicio

2. Determinar si han
transcurrido 5 afios o més

]

2.Determinar si han transcurrido cinco
afios 0 mas, contados a partir del auto
de apertura del proceso de
responsabilidad fiscal, si dentro de dicho
término no se ha dictado providencia en
firme que la declare.

Sub Contralor
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DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
3.Decretar la prescripcion de la accién | Sub Contralor Autos RF-AU-
fiscal, de oficio 0 a peticion de parte. 017
4 Decretar de oficio o a solicitud del|Sub Contralor Auto de
vinculado el archivo del proceso por Archivo a
3D tar | prescripcion de la accion fiscal. Proceso  de
- becretar 6 a Responsabilid
prescrincion ad Fiscal
RF-AU-017
RF-AU-004
J
- 5 Remitir dentro de los tres dias siguientes | Sub Contralor Memorando
4. Decretar oficio 0 a . . . o
solicitud del vinculado a su ejecutoria el expediente para que se de tramitacién
surta el grado de consulta ante el superior RF-MEM-001
l Jerarquico
- : . 6.Proferir auto por medio del cual se|Contralor Autos  AOJ-
5 Rerg;tgxies:i :lj::;:utona Resuelve grado de Consulta AU-001
- 3 7. Notificar por estado el auto que Resuelve | Contralor Notificaciones
6. Proferir auto Resuelve el grado de Consulta. OAJ-NOT-001
arado de Consulta
OAJ-AU-001
J
y
: 8.. Elaborar constancia de Ejecutoria Auditor Fiscal 6 | Constancias
7. Notificar por estado e! Profesional RF-CON-001
auto Universitario
OAJ-NOT-
nN1
J
8. Elaborar constancia de
Eiecutoria
l RF-CON-
nnA1
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DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
9. ¢ Existe NC o NCP?
Hacer seguimiento al procedimiento a
9. ¢ Existe través de las auditorias internas, revision
NO NC o NCP? por parte del responsable del proceso.
S| SI: Pasa al numeral 10
@ NO: Pasa al numeral 11
l 10. Tomar acciones de mejoramiento para | Responsable del | Mejoramiento
: corregir el incumplimiento de los requisitos | proceso continuo CIM-
10. Tomar acciones de ylo prevenir que se lleguen a incumplir. FO-001
mejoramiento Remitase al procedimiento de acciones
l CIM-FO-001 correctivas y preventivas
J
5.16PRUEBAS
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
( 3 1.Inicio
1. Inicio
A 2.Decretar de oficio la practica de|Sub Contralor, | Auto de Pruebas
2. Decretar la etapa cualquier tipo de prueba conducente, | Auditor Fiscal 6 |RF-AU-003
pertinente y util, en observancia de lo | Profesional
dispuesto en el articulo 165 del codigo | Universitario
RF-AU-003 General del Proceso.
" | 3. Decidir si se practica o no cualquier tipo | Sub Contralor,
4 de prueba conducente, pertiente y Gtil en | Auditor Fiscal 6
3. Decidir si se practica o no observancia de lo dispuesto en el |Profesional

la prueba

RF.AU-003

4. Oficiar solicitando
documentos

RF-CO-001
J

y

5. Citar para rendir
declaracién

articulo 165 del cédigo General del
Proceso a solicitud del vinculado.

Universitario

4. Oficiar sollcitando los documentos que

Comunicaciones

l RF.CIT-001

se consideren como prueba documental varias. RF-CO-

y los que allegen los vinculados para 001

que se incorporen dentro del proceso.
5.Citar para rendir declaracion | Auditor  Fiscal 6 | Citaciones

juramentada o testimonial. Profesional

Universitario RF-CIT-001

6. Efectuar diligencia de declaracion o | Auditor Fiscal ¢ | Diligencia de
testimomio segun lo dispuesto en los | Profesional declaraciones RF-
articulos 208 a 225 del Cédigo General del | Universitario DIL-002

Proceso.
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RESPONSABILIDAD FISCAL

6. Efectuar diligencia de
declaracion

RF-DIL-002
J‘

y
7. Traslado dictamen pericial

Procedimiento Ordinario Responsabilidad Fiscal

7.Proferir Auto donde se ordene el traslado
a los vinculados del dictamen pericial.

Dar traslado del dictamen pericial por
tfres (3) dias habiles para que se
complemente, aclare o se objete por
error grave.

Si se solicita su complementacion,

Sub
Auditor
Profesional
Universitario

CONTRAL. RIA

Municipalc=BuCaramanga

Contralor
Fiscal o6

Autos

RF-AU-017

Traslados

RF-FO-001

9. Incorporar al expediente
toda prueba decretada

mediante Auto.

El Auto que niegue total o parcialmente
las pruebas sera suceptible de recurso
de Reposicion y Apelacion segun los
dispone el articulo 24 de la Ley 610 de
2000.

Universitario

RF-AU-017 aclaracion o se objete por error grave se
procedera de acuerdo a lo dispuesto en
RF-FO-001 el aﬂ_icglo 238 del Cédigo de
v Procedimiento Civil.
" 8. Efectuar Visita Especial segun lo|Auditor Fiscal 6 |Actas de visita
- - dispuesto en el articulo 31 de la Ley 610 | Profesional RF-ACT-004
8. Efectuar inspeccion de de 2000 Universitario
visita ’
RF.ACT-004 8.Incorporar al expediente toda prueba|Auditor Fiscal 6[Auto de Pruebas
legalmente decretada y practicada | Profesional RF-AU-0003

l RF-AU-003

10. ;Existe
NC o NCP?

10. ;Existe NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a
través de las auditorias internas, revision
por parte del responsable del proceso.

SI: Pasa al numeral 11
NO: Pasa al numeral 12

11. Tomar acciones de
mejoramiento

CIM-FO-001

12. Tomar acciones de mejoramiento para
corregir el incumplimiento de los
requisitos y/o prevenir que se lleguen
a incumplir. Remitase al
procedimiento de acciones correctivas
y preventivas

Responsable  del
proceso

001

Mejoramiento
continuo

CIM-FO-

13. Fin
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5.17REAPERTURA DEL PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

A

6. Constancia que Avoca
conocimiento de Comsion.

l

DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
( . > 1.Inicio
1. Inicio
2.Recibir queja, denuncia o hallazgo que | Sub Contralor
2. Recibir las nuevas pruebas contenga nuevas pruebas que acreditan
la existencia de un dafio patrimonial al
estado o la presunta responsabilidad del
gestor fiscal, o se demuestre que la
decision se basé en prueba falsa,
procedera la reapertura de la indagacion
o del proceso. Segun los dispuesto en el
articulo 17 de la Ley 610 de 2000.
“ 3.¢Es indagacién preliminar o proceso de
responsabilidad fiscal?
SI:  Es indagacion preliminar; pasa al
numeral 4
NO NO: Es proceso de responsabilidad fiscal;
3. ¢ Es indagacion fin del procedimiento.
preliminar o proceso
de responsabilidad
fiscal?
4.Determinar la actuacion sobre la cual va | Sub Contralor Auto de
a recaer la reapertura, esto es si es apertura de
indagaciéon preliminar o proceso de indagacién
4. Determinar la actuacion responsabilidad fiscal. preliminar y/o
Auto de
RF-AU-001 5.Comisionar al funcionario encargado de | Sub contralor | apertura a
— impulsar y practicar pruebas en la|Auditor Fiscal 6 |proceso de
reapertura de la indagacién preliminar o | Profesional responsabilidad
el proceso de responsabilidad fiscal Universitario fiscal
5. Comisionar al funcionario RF-AU-007
encaraado
6.Elaborar Constancia en donde se Avoca | Auditor  Fiscal 6 { Constancias
RF-AU-007 conocimiento de la Comsién. Profesional RF-CON-001
S Universitario

7.Adelantar La Indagacién preliminar o el
Proceso de Responsabilidad Fiscal.

Auditor Fiscal ¢
Profesional
Universitario
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8. i Existe NC o NCP?
Hacer seguimiento al procedimiento a
In dgﬁggiglr?r:)traerlilrﬁnar través de las auditorias internas, revision
por parte del responsable del proceso.
Sl: Pasa al numeral 9
NO: Pasa al numeral 10
8. ¢ Existe
NC o NCP?
NO
l 9. Tomar acciones de mejoramiento para | Responsable del | Mejoramiento
corregir el incumplimiento de los requisitos | proceso continuo
S| y/o prevenir que se lleguen a incumplir.
Remitase al procedimiento de acciones
correctivas y preventivas
9. Tomar acciones de
mejoramiento
l CIM-FO-001 10.Fin
e
5.18. RECURSO DE REPOSICION
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO

A 4
2. Recibir el escrito

y

3. Resolver recurso de
reposicion

1.Inicio

2.Recibir el escrito contentivo del recurso de
Reposicion y verificar que cumpla con los
requisitos establecidos en el articulo 77 de
la Ley 1437 de 2011 o CPACA.

Sub Contrarlor

RF-AU-013

3.Resolver de plano el Recurso de
Reposicion, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 79 inc 1 de la Ley
1437 de 2011 o CPACA.

En caso de haberse solictado
subsidiariemnte Recurso de apelacién este
debera tramitarse en efecto suspensivo y
se trasladard el expediente al superior
Jerarquico para lo de su conocimiento.

Auditor
Profesional
Universitario

Fiscal

6 | Resoluciones

Auto Que
Resuelve

Resposicion.
RF-AU-013
Memorando

de
tramitacion
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4. Cuando se practiquen
pruebas. estas se haran

RF-AU-003

A \/__J

5. proferir decision
resuelva fondo el recurso

6. Reponer el acto
administrativo de recuso

RF-AU-013
A e
7. Notificar por estado

Procedimiento Ordinario Responsabilidad Fiscal

4.Cuando dentro del Recurso de presenten
pruebas, si se trata de un tramite en el que
intervengan varias partes debera darse
traslado a las demas por el término de
cinco (5) dias.

Cuando se practiquen pruebas, estas se
haran en un término de treinta (30) dias,
mediante Auto en donde debera indicarse
la fecha limite de la practica probatoria.

Lo anterior en observancia del articulo 79
Incs 2y 3 de la Ley 1437 de 2011 o CPACA.

CONTRA

RIA

MunicipaldeBucaramanga

Traslado

Auto
Pruebas

de

RF-NOT-001
e

8. ¢ Existe
NC o NCP?

9. Tomar acciones de
mejoramiento

CIM-FO-001

5.Una vez vencido el término Probarorio si a
ello hubo Ilugar, deberd proferirse la
decision motivada que resuelva de fondo el
recurso.

En caso de haberse solictado
subsidiariemnte Recurso de apelacion este
debera tramitarse en efecto suspensivo y
se trasladara el expediente al superior
Jerarquico para lo de su conocimiento.

.Sub Contralor

Resoluciones

Auto
Resuelve
Reposicion.

que

RF-AU-013
Memorando
de
Tramitaciéon

6.Reponer el acto administrativo suceptible
de recurso y en tal sentido aclarar o
modificar su parte resolutiva, segun sea el

Sub Contralor
Auditor Fiscal 6
Profesional

Resoluciones

caso. Universitario Auto que
resuelve
reposicion
RF-AU-013
7.Notificar por estado al dia siguiente de la | Auditor Fiscal ¢ | Notificaciones
fecha de expedicion de Auto. Profesional RF-NOT-001
Universitario
8. ;Existe NC o NCP?
Hacer seguimiento al procedimiento a través
de las auditorias internas, revision por parte
del responsable del proceso.
Sl: Pasa al numeral 9
NO: Pasa al numeral 10
9. Tomar acciones de mejoramiento para|Responsable  del | Mejoramiento
corregir el incumplimiento de los requisitos | proceso continuo

y/o prevenir que se lleguen a incumplir.
Remitase al procedimiento de acciones
correctivas y preventivas

10. Fin
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1.20 REVOCATORIA DIRECTA

CONTRA

JRIA

MunicipaideBucaramanga

DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO |

!

2. Decretar de Oficio 0 a
solicitud de parte la Revocatoria
directa

A

3. Decretar Improcedencia de la
solicitud de revocatoria directa

A

4. Continuar la actuacion

5. ¢ Existe
NC o NCP?

Si

6. Tomar acciones de
mejoramiento

1.lnicio

2.Decretar de Oficio o a solicitud de parte
la Revocatoria directa de un acto
administrativo previa verificacion de las
causales consagradas en el Art. 69 del
Codigo  Contencioso  Administrativo
segun lo dispuesto en el articulo 93 de la
ley 1437 de 2011 o CPACA.

El tramite del la revocatoria directa se hara
segun lo establecido en los articulos 93 a
97 de la Ley 1437 de 2011 o CPACA.

La solicitud de Revocaroria Directa debera
resolverse en un término no mayor a los
dos (2) meses contados a partir de su
presentacion como lo dispone el articulo
95 inciso 2 de la Ley 1437 de 2011 o
CPACA.

Contra este Auto no Proceden recursos.

Se notificara mediante estado al dia
siguiente de la fecha de expedicion del
auto.

Sub Contralor

Autos
RF-AU-017

Notificaciones
RF-NOT-001

CIM-FO-001

s

3.Decretar Improcedencia de la solicitud
de revocatoria directa cuando el acto
administrativo se encuentre dentro de la
causal dispuesta en el articulo 93 de la
Ley 1437 de 2011 numeral 1 y no se
hayan interpuesto los recursos de ley;
asi mismo sera improcedente cuando en
los actos administrativos haya operado
la figura de caducidad para el control
judicial, lo anterior en observancia del
articulo 94 de la Ley 1437 de 2011 o
CPACA.

La solicitud de Revocaroria Directa
debera resolverse en un término no
mayor a los dos (2) meses contados a
partir de su presentacion como lo
dispone el articulo 95 inciso 2 de la Ley
1437 de 2011 o CPACA.

Sub Contralor

Autos RF-AU-
017
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Contra este Auto no Proceden recursos.

Se notificara mediante estado al dia
siguiente de la fecha de expedicién del
auto.

CONTRAL JRIA

MunicipaldeBucaramanga

Notificaciones
RF-AU-001

4.Una vez decretada la revocaroria directa
del acto administrativo, se continuara
con las actuaciones y tramite procesal
segun sea el caso.

Auditor  Fiscal
Profesional
Universitario

o

5. ¢Existe NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a
través de las auditorias internas, revision
por parte del responsable del proceso.

Sl: Pasa al numeral 6
NO: Pasa al numeral 7

6. Tomar acciones de mejoramiento para
corregir el incumplimiento de los requisitos
y/o prevenir que se lleguen a incumplir.
Remitase al procedimiento de acciones
correctivas y preventivas

Responsable
proceso

del

7. Fin
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1.21 SUSPENSION Y REANUDACION DE TERMINOS
DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
1. Inicio
( 1. Inicio )
Y
2. Ordenar mediante
auto 2.0rdenar mediante auto de tramite la Auto que
suspensién como la reanudacion de suspende
RF-AU- 020 términos que se notificara por estado al dia términos
— siguiente de la fecha de su expedicion y procesales.
contra el cual no procede recurso alguno. RF-AU-020
v La suspension de los términos procesales Auto que
- se dara en los eventos de fuerza mayor o reanuda
3. N°t'ﬂ°‘ar por estado caso fortuito, o por la tramitacion de una término
el auto declaracion de impedimento o recusacion. procesales
RF-AU-021.
RF-NOT-001
e | 3. Notificar por estado al dia siguiente de la Notificaciones
fecha de la expedicion del auto. RF-NOT-001

NC o

A

4. i Existe

NCP?

Si

5. Tomar acciones de
mejoramiento

4. ;Existe NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a través
de las auditorias internas, revisién por parte
del responsable del proceso.

SI: Pasa al numeral 5

NO: Pasa al numeral 6

CIM-AU-001

J

A
6. Fin

5.Tomar acciones de mejoramiento para
corregir el incumplimiento de los requisitos
y/lo prevenir que se lleguen a incumplir.
Remitase al procedimiento de acciones
correctivas y preventivas.

Sub Contrarlor de
Gestion Fiscal

Mejoramiento
continuo

6.Fin
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1.22 UNIDAD PROCESAL Y CONEXIDAD

CONTRAL. IRIA

MunicipaideBucaramanga \

5. ¢ Existe
NC o NCP?

Hacer seguimiento al procedimiento a través
de las auditorias internas, revision por parte
del responsable del proceso.

SI: Pasa al numeral 6

NO: Pasa al numeral 7

DIAGRAMA DE FLUJO ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
1. Inicio
( 1. Inicio )
2. Adelantar por cada hecho generador de | Sub contralor Auto de
responsabilidad fiscal una sola actuacion Apertura a
procesal, cualquiera que sea el numero de Indagacion
2. Adelantar actuacién implicados; si se estuviera adelantando mas Preliminar
procesal de una actuacion por el mismo asunto, se
lispondra mediante auto de tramite la
RF-AU-006 Egregacién de las diligencias a aquellas que Auto de
————=T5e encuentren mas adelantadas. Los hechos Apertura a
conexos se investigaran y decidiran Proceso de
v conjuntamente. Segun lo dispuesto en el Responsabilid
3 Auto de Imputacién articulo 14 de la Ley 610 de 2000. ad Fiscal.
segun sea el caso
3.Una vez notificado el Auto de Imputacién | Sub Contralor
segun sea el caso podra operar de oficio 0 a
solicitud de parte la acumulacién de procesos
teniendo en cueanta lo establecido en el
articulo 15 de la Ley 610 de 2000.
4. Proferir Auto que ordena la acumulacion de | Sub Contralor Autos que
4. Proferir Auto que ordena la Procesos. ordena .
acumulacién de Procesos. acumulacién
de proceso.
RF-AU-018 RF-AU-018
' [5. ;Existe NC 0 NCP?

6. Tomar acciones de
mejoramiento

6. Tomar acciones de mejoramiento para
corregir el incumplimiento de los requisitos y/o
prevenir que se lleguen a incumplir. Remitase
al procedimiento de acciones correctivas y
preventivas

Responsable  del

proceso

Mejoramiento
continuo CIM-
FO-001

CIM-FO-001
J

7. Fin
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1.23 VINCULACION DEL GARANTE

CONTRAL. RIA

MunicipalcsBucaramanga

DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

1. Inicio

2. Vincular en e! Auto de
Apertura a proceso

1. Inicio

2.Vincular en el Auto de Apertura a proceso
de responsabilidad fiscal a la comparia de
seguros que haya expedido pdéliza o
garantia, en calidad de tercero civil mente

Sub Contralor

Auto de Apertura
a Proceso de
Responsabilidad
Fiscal

ylo prevenir que se lleguen a incumplir.
Remitase al procedimiento de acciones
correctivas y preventivas.

RF-AU-007
L/ responsable o garante. RF-AU-007
Comunicar la vinculacién al tercero Comunicaciones
civilmente responsable o garante Varias.
v (representante legal o Apoderado), segun lo RF-CO-001
dispuesto en el articulo 44 de la Ley 610 de
3. Proferir Auto de 2000.
Vinculacion de Tercero
RF-AU-012
e | 3.Proferir Auto de Vinculaciéon de Tercero|Sub Contralor, { Auto que Vincula
Civilmente Responsable hasta antes que se | Auditor Fiscal ¢ | Terceros
tome decision de Imputacion  de | Profesional Civilmente
Responsabilidad Fiscal. Universitario Responsables.
RF-AU-012
Comunicar la vinculacion al tercero
civilmente responsable o] garante
N 4. ;Existe (representante legal o Apoderado), segun lo
NC o NCP? dispuesto en el articulo 44 de la Ley 610 de
l 2000.
@ 4. ; Existe NC o NCP?
Hacer seguimiento al procedimiento a través
de las auditorias internas, revision por parte
del responsable del proceso.
Sl: Pasa al numeral 5
NO: Pasa al numeral 6
5. Tomar acciones de
mejoramiento
CIM-FO-001 ['5 Tomar acciones de mejoramiento para | Responsable  del | Mejoramiento
e 1 corregir el incumplimiento de los requisitos | proceso continuo CIM-FO-

001
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RF-AU-021 Auto que reanuda términos procesales
RF-CON-001 Constancias
RF-CIT-001 Citaciones
RF-NOT-001 Notificaciones
RF-RES-001 Resolucién que falla de fondo
RF-RES-002 Resolucidén que resuelve recurso
RF-MEM-001 Memorando de Tramitacion
RF-INF-001 Informes
RF-ACT-001 Acta Audiencia de descargos
RF-ACT-002 Acta Audiencia de Decision
RF-ACT-003 Actas
. RF-ACT-004 Actas de visita
RF-DIL-001 Diligencia de Version Libre
RF-DIL-002 Diligencia de Declaraciones
RF-FO-001 Traslados
RF-FO-002 Estadistica de Procesos
RF-FO-003 Estado

Carolina Avila ciembre

Forero 22 de 2015 T{UA
Asesor Planeaciéon Diana Galvis | Enero 6 d
Cardenas | 2015

Auditor Fiscal

Angelica Enero 7 de
Ibafiez 2015
ramirez

Subcontralor Municipal
de Bucaramanga (E )

00 Noviembre 29 de 2013 | Emision inicial
01 Septiembre 12 de 2014 | Actualizacién del Documento

02 Enero de 2016 Actualizacién del Documento
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REFERENCIAS:

MunicipaldeBucaramanga

CONTRAL

RIA

> INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS, Norma Técnica de Calidad en la
Gestion Publica NTCGP - 1000:2004.

» LEY 594 DE 2000, Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan

otras disposiciones

> Ley 610 de 2000, Por medio de la cual se establece el tramite de los procesos de
Responsabilidad Fiscal de competencia de las Contralorias.

> Ley 1437 de 2011, Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contenciso

Administrativo.

> Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion.

> Ley 1564 de 2012, Cédigo General del Proceso.

8. FORMATOS
CODIGO FORMATO NOMBRE

RF-CO-001 Comunicaciones Varias
RF-AU-001 Auto de Apertura Indagacién Preliminar
RF-AU-002 Auto de Comision
RF-AU-003 Auto de pruebas
RF-AU-004 Auto de Archivo a Proceso de Responsabilidad Fiscal
RF-AU-005 Auto vinculando a otros responsables
RF-AU-006 Auto de Archivo de Indagacion preliminar
RF-AU-007 Auto de Apertura a Proceso de Responsabilidad Fiscal
RF-AU-008 Auto de Imputacion
RF-AU-009 Auto que resuelve Nulidades
RF-AU-011 Auto que decreta medida cautelar
RF-AU-012 Auto que vincula terceros civilmente responsabiles
RF-AU-013 Auto que resuelve Reposicion
RF-AU-014 Auto que resuelve Recusaciones
RF-AU-015 Auto de Apertura e Imputacién
RF-AU-016 Auto que reconoce personerias
RF-AU-017 Autos
RF-AU-018 Auto que ordena acumulacion de procesos
RF-AU-019 Auto que decreta la cesacion de la accion Fiscal
RF-AU-020 Auto que suspende términos procesales
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